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1. OBJETIVO

Vender los bienes muebles en mal estado, obsoletos y/o en desuso que no se requieran para el
cumplimiento de los objetivos de la Corporacion.

2. DEFINICIONES

Obsoleto: Que no corresponden a las caracteristicas necesarias para llevar a cabo alguna
actividad.

3. DESARROLLO

a.

El Coordinador del Grupo de Recursos Fisicos solicita a través de oficio el avaltio de los bienes por
parte del Perito del martillo del Banco Popular.

El Director Administrativo dirige memorando al Director General solicitando su autorizaciéon para
realizar el remate.

El Coordinador del Grupo de Recursos Fisicos recibe solicitud autorizada por el Director General y
elabora oficio dirigido al martillo del Banco Popular para solicitar que sea incluido en la
programacion de remate.

El Coordinador del Grupo de Recursos Fisicos recibe informe del martillo del Banco Popular donde
informa el lugar de remate, la hora, la fecha y la relacion de los lotes que serdn rematados por la
Corporacion.

El Banco realiza remate y remite a la Corporacién el resultado del mismo para que se verifique a
quien se le vendio y a qué precio se hizo el remate del elemento.

. Coordinador del Grupo de Recursos Fisicos Recibe las actas de adjudicacion de los lotes

rematados.

g. ElTécnico Administrativo de Almacén hace entrega fisica de los bienes al comprador.

h. El Técnico Administrativo de Almacén hace firmar las actas por parte de los compradores y

realiza la baja de los bienes en la base de datos SABS.

4. ANEXOS
e FT.0710.02 plantilla carta.
FT.0710.03 memorando.
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