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1. OBJETIVO

Establecer y describir los pasos a seguir para registrar y consolidar el libro de operaciones forestales en linea de la
plataforma VITAL, de acuerdo con las disposiciones dadas mediante la resolucién 1971 del 5 de diciembre de 2019
expedida por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

2. DEFINICIONES

Empresas o industrias forestales: Son empresas o industrias forestales que realizan actividades de plantacidn,
manejo, aprovechamiento, transformacién o produccién de productos primarios o secundarios provenientes del
aprovechamiento de bosque natural y de plantaciones forestales, cultivos forestales o sistemas agroforestales con
fines comerciales, arreglos silvicolas de caracter protector y protector - productor, arboles aislados y arbolado urbano.

Libro de Operaciones Forestales en Linea (LOFL): Registro en linea que ampara el inventario de productos
forestales en las empresas o industrias forestales en el territorio nacional, autorizado por la autoridad ambiental
competente, a través del VITAL.

Menu Coordinador Autoridad Ambiental: Este menl es para uso de los coordinadores de las autoridades
ambientales tales como CAR, Departamentos administrativos y otras instituciones.

El coordinador tiene funcionalidades para realizar solicitudes, aprobar visitas a empresas, aprobar los libros y generar
reportes.

Menu industria: Este menld es de uso para las empresas industriales y/o aprovechamientos y mediante las
funcionalidades que tiene puede realizar solicitudes, manejar el libro de operaciones y sucursales, generar reportes,
gestionar remisiones y certificaciones.

Menu Técnico: Este menU lo deben usar los técnicos de la Autoridad Ambiental para realizar solicitudes, manejar el
Libro de operaciones, gestionar las visitas a las empresas, generar reportes y la gestién de reconocimiento forestal.

Producto Forestal: Es el bien obtenido de la transformacién de especimenes de la flora, o derivado de los productos
forestales primarios maderables y no maderables provenientes del aprovechamiento del bosque natural y de
plantaciones forestales, cultivos forestales o sistemas agroforestales con finos comerciales, arreglos silvicolas de
caracter protector y protector-productor, arboles aislados y arbolado urbano.

Remision de Empresa Forestal (REF): documento que ampara el transporte de especimenes de flora, emitido por
las empresas forestales, con soporte en el inventario de productos forestales soportados en el Libro de Operaciones
Forestales en Linea (LOFL), registrado a través de VITAL.

VITAL: Ventanilla Integral de Tramites Ambientales en Linea

3. DESARROLLO

3.1. Ingreso a la plataforma:

El Libro de Operaciones Forestales en Linea (LOFL) se encuentra en la Ventanilla Integral del Trdmite Ambiental
(VITAL), para realizar el ingreso a la ventanilla debe dirigirse a la pagina web del Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible por medio de los siguientes pasos:

1. Ingrese al siguiente link: http://www.minambiente.gov.co/


http://www.minambiente.gov.co/

Atencién y servicios a la ciudadania
Tramites y servicios

VITAL

Ingreso al sistema

2.
3.
4.
5.

De igual manera se puede ingresar directamente al siguiente URL:
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@ e (3 mepnmisciema (3) Pracesanmisatierud (2 Mespuesta

Ingreso al sistema

. Registrarse como Usuario
Inicio de sesién

Usuarie —
Nombre usuario CREAR NUEVA CUENTA |
Contrasefia Problemas para Iniciar sesion?

- | RECORDAR CONTR

No sy un
robat

Entrar a VITAL

Se deberdan ingresar las credenciales de acceso usuario (C.C./Nit), contrasefia asignada y en caso de que haya un
captcha también llenarlo. Al ingresar a vital nos vamos al menu Iniciar tramite- Libro de operaciones forestales:
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Linga Gratuita Nacional:
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De acuerdo con el Rol de Usuario asignado se activaran los médulos a los cuales cada rol tiene acceso.
Al ingresar se observara la siguiente informacién:


http://vital.minambiente.gov.co/silpa/testsilpa/security/login.aspx

(=N VENTANILLA INTEGRAL DE
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Administracion de Usuarios - Solicitudes ~ Libro de Operaciones - Gestidn de Visitas - Repores ~ Ayudas -

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bienvenido al modulo de operaciones maderables, si desea
una visila guiada por faver da clic en el boton de bienvenida,

3.2. Creaciodn y registro de roles:

Una vez adelantado el registro, le llegard un correo electrénico de confirmacién con el objetivo de validar que el
registro de usuario se haya creado correctamente. Para esto debe dar clic en el enlace enviado. Posterior a la
confirmacién, al correo electrénico, le sera enviado el usuario y la contrasefia para ingreso a VITAL.

VITAL habilita la creacién del usuario aplicando las politicas de seguridad de creacién de la nueva contrasefia lacual
debe tener minimo 8 caracteres, esta debe tener combinacion de letras minuUsculas, mayusculas, nimeros y
caracteres especiales.

El acceso a LOFL se realiza por el aplicativo VITAL y posteriormente aqui mismo se gestiona el Rol que tendra el
usuario. El administrador del aplicativo, el cual es el Ministerio de Ambiente, revisa y aprueba uUnicamente el
registro del ROL COORDINADOR en LOFL, los otros roles; técnico y usuario (empresas y aprovechamientos) los
revisa y aprueba el ROL COORDINADOR.

Aparecera la ventana indicando el tipo de usuario que desea registrarse (Técnico, Ciudadano - empresa, Coordinador):

Estimado/a Maderas Pruebas  le damos Iz bienvenidalo al Lioro de Operacionss.

Para inidar con & uso de s plataforma Libro de Operaciones. por favor nos indica que aciividades va a realizar (estd informacion sera validada por =
administrador da 2 plataforma)

(7 Téenico de confrol g Libio e operasionss oe |a W Chudariang gue Iegisira Invenlana e especiss y sus 7 Coordnador de autoeidad ambientat
Auteridad Ambiental movimienioa

El sistema redireccionard a la siguiente ventana, donde se deberd a escoger a “CVC” como autoridad ambiental a la
cual se asignara el usuario:

=
tesy SDA ., &
CARDIOVE o
brente
todos OLIMA
CsB
COME
—| CORPOBOYACA -
CORPORINOGUIA brios

CAR

El sistema enviara la solicitud al encargado para su activaciéon, el administrador del aplicativo, el cual es el Ministerio
de Ambiente, revisa y aprueba Unicamente el registro del rol coordinador en LOFL, los otros roles; técnico y usuario
los revisa y aprueba el rol coordinador.
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3.2.1. Rol Coordinador

Este rol tiene funcionalidades para realizar solicitudes, aprobar visitas a empresas, aprobar los libros y generar
reportes.

Después de haber realizado el registro de usuario en VITAL, y haber seleccionar la opcién de Coordinador de autoridad
ambiental, y una vez aceptado por Ministerio de Ambiente, se desplegard el menu con los siguientes médulos:
administracién de usuarios, solicitudes, libro de operaciones, gestién de visitas, reportes y ayudas.

(== VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE
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Administracion de Lisuanos - Solichudes - Libro de Operaciones - Gestién de Visias - Reportas » Ayudas =

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Blenvenido al module de operaclones maderables, sl desea
una visita guiada por faver da clic en el boton de bienvenida.

a. Administracion de usuarios:

Desde esta opcidn el coordinador podra: editar, desactivar y/o activar los respectivos usuarios (técnicos y empresas)
en el sistema.

Para Editar un usuario, seleccionar la opcién Editar y alli podrd cambiar y revisar la informacién que sea pertinente.

-

Usuarins

Administracion de Usuancs
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b. Solicitudes:

Este modulo permite al coordinador recibir las solicitudes de las empresas y sus sucursales (en caso de haberlas),
asignar técnicos para las visitas, aprobar fecha de visita y aprobar o rechazar las solicitudes de las empresas.

Ingrese al Menu y haga clic en Solicitudes: Aprobacién de Registro:



Aprobar Solicitudes de Regstios @

Haombra do industna®

indusiria

Bogon
IMadenas

Boseo
10231987 ;
Maderas
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S8642392

GLATHALA MR
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Calie 5

Magerable 10/11:2022

Estade™

Selevomnar todo

Aparecera el formulario “Aprobar Solicitudes de Registros”.

En la parte central del formulario se encuentra la tabla de registros cuyos estados podrian ser: Pendiente de
aprobacién, Aprobado, Rechazado informe, técnico asignado, visita programada, requiere segunda visita, bloqueado,
informe cargado, visita programada, solicitud rechazada, informe rechazado, rechazado libro.

Aprobar Solcituses de Repelos g

Hismioee 48 miyettis®

Buseo
Hanerms

vozpimey BP0
Waoeras

COMTT

GUADALAIARA
DE BUGA

TéCniCo Askgnade

\sita Programacts

Si se requiere consultar un registro especifico se debe ingresar el Nombre de Industria, el C.C./NIT, el estado de
interés y luego hacer clic en el botén “Consultar”.

Aprobar Solictudes de Registros g

HNembre te induzars *

10251987
Maderas

GUADALAJARA
DE BUGA

Estann*

SEECCIONA 1000

Si se hace clic sobre alguna de las opciones:

e “Estado”: se podra visualizar y editar las observaciones que se sugieren al técnico.

— Infarmacidn Estado Sobeitud ———————

Obeorvackan de Eslados

vis@ar

e “Solicitud”: donde podra visualizar la observacién de ese estado: libro aprobado, informe rechazado y libro

rechazado. Esta ventana emergente se muestra en la imagen siguiente:



Solicitud de Reglstro

Estadn®

Infoe Thsito”

P B8 i émATATID kT el o

Cancetar

¢ Si se hace clic en el botén “Asignar” se mostrara la ventana emergente de titulo “Asignar Técnico” el cual le
permitird al coordinador asignar un Técnico quien hard la visita a la empresa y/o aprovechamiento y ademas
podré agregar una observacion en el campo de “Observaciones”. El hacer clic sobre el botén “Asignar” hara que
el estado cambie de Pendiente de Aprobacion a Técnico Asignado. La ventana emergente se muestra a
continuacion:

Asignar Tecnico
Regisiro Id
22
Técnico
Seleccions una opcion -

Dibmervarines

e el
Cancelar "_:,'- ar

e Si el estado del registro de la solicitud de la empresa y/o aprovechamiento es Informe Cargado y se requiere
aprobar o rechazar este registro, se debe hacer clic en el botén “Administrar” para tal fin. Una vez se dé clic
sobre el botén “Administrar” se mostrara una ventana emergente de titulo Solicitud de Registro donde podra
como coordinador “Aprobar” o “Rechazar Libro” o “Rechazar Informe” seleccionado uno de estos estados de la
lista Estado y agregando una observacién en el campo “Observaciones”, esta ventana emergente se muestra en
la siguiente imagen.

Solicitud de Registro

Estado™®

Libro Aprobado ~

Clbzervaciones *

Informe Técrico *

o e
Tipo de Requiere Compromisos Informe Aniecedentes
Regisiro Visita
wo lecnico3 de yo tecnico3 de yotecnico3 de
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Al seleccionar el estado de la lista Estado (por ejemplo, Libro Aprobado), agregar las Observaciones y hacer clic en el
botdn “Aprobar” se nos muestra la siguiente ventana emergente:



Se guardo exitosamente.

Cancelar Genesar |

El ambiente

es de todos

137442021
REGIETRO DEL LIBRO DE OPERACIONES
LIBRO OPERACIONES No. 18

REGISTRO DEL LIBRO DE OPERACIONES ELECTROMICO No.18 DE LA
CVC &n uso de sus atribuciones sgales y &n atencién a lo establecido
en la Resolucion No 1407, Por medio de la cual se implementa la aplicacién del Libro
de Operaciones ELECTROMNICO Macicnal, para especies y =specimenes de la
bindiversidad bioldgica y otras determinaciones, que ooliga 4105 estabiecimientos
dedicados a la comercializacion y/o transformacisn de productos y subproductos de
espeties o especimenes de [a bicdiversidad a registrar el Libro de Operaciones, ante
esta Autoridad Ambi=ntal, de acuerdo a Lo estipulado en la normatividad ambi=ntal
wigente. Registra el Libro de Dperaciones ELECTRONICO de El (los) sector(es)
Fabricas - La empresa NOMADER PRUEBA 01/26/2011 6263 5283 , identificadols)
con (c.c o nit) No BO0DDOOT & informa al interesado que el incumplimiento a las
obligaciones estipuladas &n la Ley, dara lugar a [a impaosicion de las sanciones

previstis en la Ley 1333 de 2009,

www.minamblents.pov.eo
Calls 37 No. 8-40 | C (8T-1) Uinea gr 01 8OO0 B 301 | Whatsapp Empresarisl: 87
eI

Nota: Solo se podrd aprobar o rechazar el registro de la solicitud de la sucursal mediante el botén Administrar si hay
un Informe Técnico Cargado. Si no hay Informe Técnico Cargado y se hace clic en el botén Administrar se mostrara
una imagen como la siguiente indicando que No se ha generado Informe del técnico por parte del Técnico
previamente asignado por la Autoridad Ambiental.

Solicitud de Registro

Estado®
Seleccione una opcion W

Clbssrvacionss *

Informe Téonica ®

Mo s ha generado Informe del tecnico.

Cancelar

Si el registro se encuentra en estado Aprobado y se hace clic sobre el botdon Administrar aparecerd una ventana
emergente de titulo Solicitud de Registro Util solo para proporcionar informacion sobre el Tipo de Registro, si Requiere
Visita, Compromisos, Informe y Antecedentes, adicionalmente al hacer clic sobre el botén Descargar Informe podra
descargar en formato PDF el informe técnico elaborado por el técnico en su visita a la sucursal y al hacer clic sobre el
botén Descargar Inventario podra descargar en formato Excel el inventario de la sucursal.



Solicitud de Registro
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Ejemplo de Informe técnico descargado (en formato PDF) de la pantalla emergente anterior Solicitud de Registro:

INFORME TECNICO

I. Identificacidén
Fecha Informe (dd/mm/aaaa): 25/04/2023 11:15:11
Fecha visita(dd/mm/aaaa): 35/04/2023 0:00:00

Departamento: VALLE DEL CAUCA
Municipio: GUADALATARA DE RUGA
pireccién: calla §

Tipo de Registro: Madarabla
Propietario: BoSCo Maderas

cc - nit: 10231987
m?;:_l‘ll quien atfende la .. .1 carapali

Cc - Nit: E116290

Telé&fono: 1217026

visita de control Tibro de

Asunto: operacionas

Nombre del funcicnarie o
contratista gue realiza la  martha monica castrillon trulilio
visita:
II. ANTECEDENTES
Se procede con informe de visira realizada. ...
III. DBSERVACIONES
Se encontrd conforme los productes con Tos reportados en el LOFL
IV. COMPROMISOS

o recomienda viciktas mac periddicac dado Ta magnitud del
estableciniento

wwn.min i ante, gov.co
calle 37 Mo, $-40 | Consutader: (57-1) 3373400] Lines gratuita: 01 BOOO 919 301 | whatsapp
Empresarial: +57 3102213801

Ejemplo de Inventario de la sucursal descargado (en formato Excel) de la pantalla emergente anterior Solicitud de
Registro:
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1458 I OB
AR FUNTACALLA
THELS LACANEA

WIRCTLA, F LI

AACIL

c). Gestion de visitas

Este mdédulo permite al usuario autoridad ambiental administrar las visitas ya sea para Aprobar, Rechazar o
Reprogramar la visita de un técnico a una sucursal.

Ingrese al MenU y haga clic en Gestién de Visitas:



M=™ VENTANILLA INTEGRAL DE MINISTERIG DE AMBIENTE ¥

FITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTEMIBLE

ADTISTIDSN 06 UNNATY +  BORCHster - LIOM 08 DgacenEs «  CISESN GSVIIRIE +  REpecier - Mipkdas -

Cacwaites e Viuie

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

i de operacion

Aparecera el formulario Gestién de Visitas.

En la parte central del formulario de nombre Gestidn de Visitas se encuentran de registros de las visitas.

Seahitn de Waae

s uhiadcos de b Dapepnda

[

Al hacer clic sobre el botén Editar se mostrara la ventana emergente Aprobar Visitas a través de la cual se podra
Aprobar Visita, Rechazar Visita o Reprogramar Visita, se podréd cambiar de estado de la visita en la seccién Estado.
Adicionalmente deberd ingresar una Fecha de Visita (aplica Unicamente para la opcién “Reprogramar visita”),
seleccionar el Técnico que hard la visita a la sucursal e ingresar una Observacién, luego debera hacer clic sobre el
botén Aceptar. La ventana emergente Aprobar Visitas se muestra en la imagen siguiente:

Aprobar Visitas

e
i

Seleccione una opcion

Observaciones

Al hacer la aprobacién de la visita se muestra la ventana emergente con la informacién de visita Aprobada como se
muestra en la imagen siguiente.




d). Reportes

Ingrese al Menul y haga clic en Reportes: Reportes LOFL. Aparecera el Formulario de Reportes LOFL.

M= VENTANILLA INTEGRAL DE MiRISTERID DE AMBIENTE ¥
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AOmnistracon 06 UNAOGN +  Golofsdel - LD e Operacanes + GEVRON G4 VWR31 - REporWs = Aywdas -

FORMULARIO DE REPORTES LOFL

Fgporie @

Seleccione de la lista Tipo Reporte el reporte de interés, luego haga clic en el botén Consultar con lo cual se le
mostrara la pantalla de filtros asociado con el reporte seleccionado como se muestra en la siguiente imagen si
tomamos como ejemplo al reporte “Reporte Solicitud”.
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Luego al hacer clic en el botédn “Consultar” se mostrardn los registros segun los filtros seleccionados como se muestra
en la imagen siguiente.

e e~ o owe | e |}

10000021 Persona Jondiza MAMEAS 5200 5200 Manol y Teo Maderas 4413412 3175888822 sipara@minambiente.gov.co

10000021  Persona Jindica M &M S.AS 5200 5200 Manols y Teo Maderas 4413412 175258888 aipara@minambients. gov.co

10000621 Persona Natural MEMSAS 5200 5200 Hoy Maderas 432£234 3154355534 sipara@minanbiente gov.co

10000021  Fersona Natural M&MES.AS 5280 5200 maderabie guaviare BEB4Z00 2124557808 imperezET Goutiook &5

10000022  Persona Niridica MADERASLE 02-08-2021 5280 5286 Prueba remision B8T01E4 3213040505 magaly paer@sofiwaresstrateqico com

10000023  Parsona Natural MADERAS. Regisiro prueba sin inventang 3456800 21153008788 anngclieialura@gmail com

10000023  Parsona Natural MADERASLE 02-0 == PRO 4413412 3172288888 sipara@minambienta.gov.oo

10000028 Persona Jundca Corantioquia 3205 3205 ndusirias Capital 3455700 2153082703 estradaconsultoresit@gmail com Zor

10000026  Persona Janidica Corantioquia 3205 3205 juanito 3202832 3202832157 abci@hotmail com

10000027 Tes: afadr 5245 5245 Abril Prueba Magaly 8870111 3213080708 aorii@pruedaFAD . com

10000C2T Test afiadir 5245 5245 Marzo Prueba Magaly 8670184 2213040505 mazo@pruebsFAC com

ANNTET | B Tast sfarie E745 E748 Dadarastanin hasinnal RATAING A RILRATRS radniMirasaeinn nal =

4 L3
total registros 40 Exportar

Si deseamos obtener los registros en formato Excel hacemos clic en el botén Exportar con lo cual se generara la hoja
en Excel que se muestra en la imagen siguiente
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e). Ayudas

Ingrese al Menu y haga clic en Ayudas: Inicio.
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Listado de Guias de Ayuda
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Aparecera el Formulario mostrado en la imagen siguiente donde podra encontrar el Listado de Guias de Ayuda. Al
seleccionar de la lista un manual de ayuda de interés se debe hacer clic en el botén Consultar lo cual mostrara el
manual de ayuda en formato PDF.

HAyuda

Manuales Soporte

Listado de Guias de Ayuda

. J

En el Listado de Guias de Ayuda para el Rol Autoridad Ambiental se conseguiran los siguientes reportes:
Reportes Rol Autoridad ambiental

e Solicitudes - Aprobacién de Registro
e Solicitudes - Asignacién Técnico
¢ Gestidn Visitas

3.2.2. Rol industria

Este rol se encarga de gestionar la administracién de las sucursales y la informacién de estas.

a) Solicitudes: Registro de LOFL

Este mddulo de Registro de LOFL se especializa en permitir la generacién de sucursales, por lo cual, como usuario
Industria, podras crear una sucursal con todos los preceptos que acompafan la misma.

Ingrese al MenU y haga clic en Solicitudes - Registro LOFL.
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Aparecera el formulario de “Creacién de Sucursal” como se muestra en la siguiente imagen.

Deberd ingresar todos y cada uno de los campos solicitados en este formulario tanto si es una Persona Juridica como
si es Personal Natural. Una vez ingresado todos los campos hacer clic sobre el botén Crear.

e Solicitud de Registro con Persona Juridica

Crear nueva sucursal

e Solicitud de Registro con Persona Natural

E=

Nota Importante sobre el campo “;Tiene registro en Libro de operaciones?” del formulario “Solicitud
Registro”:

En el proceso de ingresar los datos de la sucursal solicitados por el formulario Solicitud Registro existe un campo que
realiza la pregunta ;(Tiene registro en Libro de operaciones?, este campo puede tomar solo uno de estos dos
valores: “Si” o “NO”.

¢Tiene registro en Libro de operaciones? con valor “NO”:

Al ingresar los datos de la sucursal (imagen anterior) con el campo ¢Tiene registro en Libro de operaciones? en
“NO” y haciendo clic sobre el botén Siguiente, inmediatamente se muestra el formulario de nombre Inventario
Inicial (como se muestra en la siguiente imagen) a través del cual la sucursal cargara su inventario ya se a través de
carga masiva o carga manual o mixta.
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¢Tiene registro en Libro de operaciones? con valor “Si”:

Al ingresar los datos de la sucursal con el campo ¢(Tiene registro en Libro de operaciones? en “SI” y haciendo
clic sobre el botén Siguiente.

-
Scicist Rrg=to @

J

El usuario con rol Industria luego deberd ingresar por el menu (ubicado en la parte superior) y seleccionar la opcién de
menu: Sucursales - Administrar sucursales a través del cual podrd ingresar los datos generales de la sucursal como lo
son: Nombre de sucursal, Direccién de sucursal, Municipio, Teléfono, Celular y Tipo Libro, luego al hacer clic sobre el
botdn Crear se creara un registro que se mostrard en la parte central del mismo formulario Administrar Sucursales.
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Si se hace clic sobre el botén Borrar (de color rojo) del formulario Administrar sucursales se mostrara una ventana
emergente, asi como se muestra en la imagen siguiente donde debe hacer clic en el botdn Eliminar para confirmar la
eliminacion del registro.

¢ Desea eliminar la sucursal 26.7

En este registro creado se deberd hacer clic en el botédn Cargar (de color amarillo oro) el cual mostrara la ventana
emergente para que seleccione el Tipo de Recurso. Una vez seleccionado el Tipo de Recurso se debe hacer clic sobre
el botén Cargar (de color verde) el cual mostrara el formulario de nombre Inventario Inicial a través del cual la
sucursal cargara su inventario ya sea a través de Carga Masiva o Carga Manual o mixta.

Si se hace clic sobre el botén Cargar (botén de color oro - Sucursales - Administrar Sucursales - Seleccione Tipo de
Recurso) en el formulario anterior Administrar sucursales aparece la siguiente ventana emergente.

Maderable ¥

— |

Luego al hacer clic sobre el botén Cargar (botén de color verde) de la ventana emergente anterior aparece el
siguiente formulario de nombre Inventario Inicial libro maderable.
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e Carga Manual Para Tipo Libro MADERABLE
Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Manual se nos muestra la siguiente imagen.

Tipo de Documento: Lista de seleccién con los tipos de documentos existentes. NUmero de Documento: Segun el tipo
de documento seleccionado.



M VENTANILLA INTEERAL BE !
VITAL TRAMITES AMBIENTALES . e i

|-

barmmmn L e [ L

AT P T b

Se debe introducir el Tipo de Documento (SUNL, REF, Remisiéon ICA, CITES, NO CITES, Otros) y el Numero de

Documento y luego hacer clic en botén “Consultar” con lo cual obtenemos los productos como se muestra en la
imagen siguiente.

Carga Masiva (*xis) *

T st Bocsrmmrida * Shlevmrs ca Bocurmnin *

SLINL - 1ZHISTEIE

Sulecciona Expracies Origen

16285 Finus patals Bloqua Azeriado Frimuria 60,00 |
Eucalypiuy i i

8367 alcbikas Bloque Azonada Primadia 00,00

07 Acianthera

Bl Bloqua Asarrado Primarla £0,00 | [l

Se debe (n) seleccionar la (s) casilla (s) de verificaciéon: Cantidad - Entrada e ingresar un dato numérico en el campo

Cantidad Disponible para cada producto. Tener en cuenta que para Cites, No Cites y Otros la Cantidad Disponible no
tiene tope.

Tips de Documants *

Plrmens as Docurmams *

CITES

Lierigiar

Al seleccionar alguna de las opciones nos va a presentar un formulario en el que se deben llenar los datos de las
especies a cargar.

Agregar Especies al iInventano

Tipe de Documento

Ndmero de Documents Nombee Especia
1D Especae ™ Nombre Cientifico Nembea Comin Niveles de Transformacion ™
Seleccione una opckdn v Seleccione Unz2 opciin
Clase de Producta ™ Tipo de Producio * Saldaim3)”
Seleccione una opciin. v Seleccione una case ~

Se deben llenar los datos de nimero de documento y el nombre de la especie. Después de tener el nombre lleno
damos clic en consultar.

Agegar Expocies al Inventano

Trpo de Decomanta Mo de Cocumants ™ Hpmbne Espacis ™
WO CITES w 10000367 ES PRiLsS 1ECUnumans
10 Especa ™ Momiva Centifco ™ Hiombne Comin® Hrrelen da Tramlormasicn ™
16291 Pl acUruRadll . SelECCIONe UN3 OPCiSn v
Clide e Produco " Tioo 3 Producto " e
Seletoone ufa opcitn v Seletcione una ciase w
Cancetar Adiadin

Posterior a esto se selecciona el nombre cientifico, nombre comun, nivel de trasformacidn, clase de producto, tipo de
producto, saldo y por ultimo se da clic en el botdn afiadir.



4 Desea anadir la especie. Pinus tecunumanii con Salda: 100

En la alerta que presenta el sistema dar clic en el botén afadir lo que cargard el saldo en el inventario a cargar.

Carga Manual *

Tigrtr 0 Descurmnmnits * Mimars de Docerminto *
SUNL - 112110097535
R -
Seleccionar Especies Origen
Codigo’ Tipa Clase Nivel de Cantidad Cantidad
Especie Momitwe Chentifico  productn producto Transforrmacion Modidn  Disponiblo Entrada
16285 Pinus patula Bloqua Asarrado Primaria 80,00 1 | a
Eucalyptus. v
7
536 glabulus Bloque Asarrado Primaria 80,00 1 | =
Acianthera i
W7 b Bloque Asarado Prienaria 50,00 [:| s

Reqistro de Inventario inicial

Luego de ingresar las Cantidades Disponibles por cada producto se debe hacer clic en el botén Afiadir con lo cual se
hard la carga de los productos seleccionados en la tabla Registro de Inventario Inicial, asi como se muestra en la

siguiente imagen.
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Por ultimo, se debe hacer clic sobre el botdn Completar Solicitud para finalizar.
Si se desea eliminar un registro del inventario se debe hacer clic sobre el botén Eliminar.

Si se selecciona alguno de los botones Editar de la tabla Registro de Inventario Inicial de Carga Manual del formulario
Inventario inicial libro maderable, se muestra la siguiente ventana emergente de nombre Editar Inventario, donde solo
se podran modificar los campos Nombre Comun y/o el Saldo (m3). Una vez hecha la modificacién se debe hacer clic
en el botén Guardar.
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e Carga Masiva Para Tipo Libro MADERABLE:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.



Carga Masiva (®xis)

Se debe hacer clic en la opcién “Descargar formato de inventario inicial” (imagen anterior) de la tabla Carga Masiva,
con lo cual se descargard un archivo en formato Excel de nombre inventariolnicialMaderable.xlsm.

Se debe abrir la herramienta Excel y abrir el archivo descargado inventariolnicialMaderable.xlsm que se encuentra en
carpeta de Descargas.

Una vez abierto el archivo inventariolnicialMaderable.xIsm con la herramienta Excel podria suceder que aparezcan dos
mensajes de advertencia de seguridad: Habilitar Ediciéon y/o Habilitar Contenido. Debera hacer clic sobre el botén
Habilitar Edicién y/o hacer clic sobre el botén Habilitar Contenido con lo cual podré habilitar el archivo en Excel para
poder ser usado. La ubicaciéon del botén o de los botones en la herramienta Excel se muestra en las imagenes
siguientes remarcados en rojo.
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El archivo inventariolnicialMaderable.xlsm debe ser llenado con el inventario de productos de la sucursal, se debe
ingresar por cada producto la Fecha, Tipo de Documento, Nro. Documento, ID Especie, Nombre Cientifico, Nombre
Comun, Clase de Producto, Tipo de producto, Saldo (m3) y Niveles Trasformacién. EL campo ID Especie esta protegido

contra escritura por tanto para que esta celda tenga un valor se debe seleccionar un item de la lista desplegable:
Nombre Cientifico.

En la imagen siguiente se muestra un ejemplo del archivo inventariolnicialMaderable.xIsm ya con el inventario
cargado en él desde Excel.

et
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Una vez culminado con el ingreso de los productos en la hoja Excel se debe guardar el archivo haciendo clic en la
opcién Archivo del menu de la herramienta Excel y haciendo clic luego en la sub-opcion Guardar Como.

Nota: Antes de guardar el archivo de nombre inventariolnicialMaderable.xlsm desde la herramienta Excel debe
seleccionarse el Tipo de nombre "Libro de Excel habilitado para macros(*.xIsm)" o "Libro de Excel (*.xlsx) " y luego
hacer clic en el botédn Guardar como se muestra en la siguiente imagen.
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Volviendo al formulario “Inventario inicial libro maderable” hacemos ahora clic en el botén Examinar para seleccionar
el archivo inventariolnicialMaderable.xlsm (ya con el inventario de productos cargados desde Excel).

Luego hacemos clic en el botén Validar Campos para generar la carga masiva como se muestra en la siguiente
imagen.
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Finalmente se debe hacer clic en botén “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario estd acorde
con lo requerido.

Para eliminar un registro del inventario se debe hacer clic en el botén ‘x’.

Si se selecciona alguno de los botones Editar de la tabla Registro de Inventario Inicial de Carga Masiva del
formulario Inventario inicial libro maderable, se muestra la siguiente ventana emergente de nombre Editar
Inventario, donde solo se podran modificar los campos Nombre Comdin y/o la Saldo (m3). Una vez hecha la
modificacion se debe hacer clic en el botén Guardar.
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e Carga Manual para Tipo Libro NO MADERABLE:
Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Manual se nos muestra la siguiente imagen.
Tipo de Documento: Lista de seleccién con los tipos de documentos existentes.

NUmero de Documento: Segun el tipo de documento seleccionado.
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Si el Tipo de Documento seleccionado es SUNL o REF se debe ingresar el Numero de Documento y hacer clic en el
botén Consultar con lo cual se mostraran los productos.

Si el Tipo de Documento seleccionado en el formulario anterior es CITES, NO CITES u Otros, se mostrara una ventana
emergente como la que se muestra en la siguiente imagen. Alli deberd ingresar todos los datos solicitados.
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Luego se debe hacer clic en el botén ARadir del formulario anterior con lo cual se mostrard la siguiente ventana
emergente.

+Deses afadir la especie’ Cupressus lustanica con Salde: 1

También deberd hacer clic en el botén ARadir del mensaje emergente anterior jAtencion!, lo cual agregara el
producto al inventario y lo mostrara en la Tabla Registro de Inventario Inicial del formulario Inventario inicial libro No

maderable como se muestra en la imagen siguiente.
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Si se desea Eliminar un registro se debe hacer clic en el botén para eliminar ‘x’.

Si se selecciona alguno de los botones Editar de la tabla Registro de Inventario Inicial de Carga Manual del formulario
Inventario inicial libro No maderable, se muestra la siguiente ventana emergente de nombre Editar Inventario, donde
solo se podran modificar los campos Nombre Comun y/o la Cantidad. Una vez hecha la modificacién se debe hacer clic
en el botén Guardar.

Tipo de Docurnerdn * Nusmeso de Docurmenta ™ 1D Especie ®

Otros v 1 28078
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e Carga Masiva para Tipo Libro NO MADERABLE:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.
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Se debe hacer clic en la opcién “Descargar formato de inventario inicial” de la tabla Carga Masiva, con lo cual se
descargara un archivo en formato Excel de nombre inventariolnicialNoMaderable.xlsm.



Se debe abrir la herramienta Excel y abrir el archivo descargado inventariolnicialNoMaderable.xIsm que se encuentra
en la carpeta de Descargas.

Una vez abierto el archivo inventariolnicialNoMaderable.xIsm con la herramienta Excel podria suceder que aparezcan
dos mensajes de advertencia de seguridad: Habilitar Edicién y/o Habilitar Contenido. Debera hacer clic sobre el botén
Habilitar Edicién y/o hacer clic sobre el botén Habilitar Contenido con lo cual podré habilitar el archivo en Excel para
poder ser usado. La ubicaciéon del botén o de los botones en la herramienta Excel se muestra en las imagenes
siguientes remarcados en rojo.

El archivo inventariolnicialNoMaderable.xIsm debe ser llenado con el inventario de productos de la sucursal, se debe
ingresar por cada producto la Fecha, Tipo de Documento, Nro. Documento, ID Especie, Nombre Cientifico, Nombre
Comun, Clase de Producto, Tipo de Producto, Cantidad y Unidad de Medida. EL campo ID Especie estd protegido
contra escritura por tanto para que esta celda tenga un valor se debe seleccionar un item de la lista desplegable
Nombre Cientifico. En la imagen siguiente se muestra un ejemplo del archivo inventariolnicialNoMaderable.xIsm ya
con el inventario cargado en él desde Excel.

3 | I | ol ] | | 1 ]

Una vez culminado con el ingreso de los productos en la hoja Excel se debe guardar el archivo haciendo clic en la
opcién Archivo del menu de la herramienta Excel y haciendo clic luego en la sub-opcion Guardar Como.

Nota: Antes de guardar el archivo de nombre inventariolnicialNoMaderable.xlsm desde la herramienta Excel debe
seleccionarse el Tipo de nombre "Libro de Excel habilitado para macros (*.xIsm)" o "Libro de Excel (*.xlsx) " y luego
hacer clic en el botédn Guardar como se muestra en la siguiente imagen.
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Volviendo al formulario “Inventario inicial libro No maderable” hacemos ahora clic en el botén Examinar para
seleccionar el archivo inventariolnicialNoMaderable.xIsm (ya con el inventario de productos cargados desde Excel).
Luego hacemos clic en el botén Validar Campos para generar la carga masiva como se muestra en la siguiente
imagen.
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Finalmente se debe hacer clic en botén “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario estd acorde
con lo requerido.

Si se desea Eliminar un registro se debe hacer clic en el botén para eliminar x.

Si se selecciona alguno de los botones Editar de la tabla Registro de Inventario Inicial de Carga Masiva del formulario
Inventario inicial libro No maderable, aparecerd la siguiente ventana emergente de nombre Editar Inventario, donde
solo se podradn modificar los campos Nombre Comun y/o la Cantidad. Una vez hecha la modificacién se debe hacer clic
en el botén Guardar.

Editar inventario »
Tipa de Documerta ® Nimer de Documento ® D Espocia ™
Remisin ICA ~ 123458780 20803
Nomore Cieniffico® Nombre Comrn * Clase de Producia ®
Abarema adenophora Abarema Frutos v
Tipo de Products® Cantidad Unidad de medida
No Aplica v 1 Unidad £

e Carga Manual para Tipo Libro APROVECHAMIENTO

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Manual se nos muestra la siguiente imagen.
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Los campos que se muestran son los siguientes Tipo de Documento, NUmero de Documento, Nombre Especie, ID
Especie, Nombre Cientifico, Nombre Comun, Nivel de Transformacion, Clase de Producto y Saldo(m3).

Nota: Una vez ingresado el Nombre Especie se debe hacer clic en el botén Consultar lo cual hard que se rellenen
automaticamente los campos ID Especie y Nombre Cientifico y luego que el usuario ingrese el resto de datos
solicitados se debe hacer clic sobre el botén Agregar.

Una vez hecho clic en el botén Agregar (el de color azul) de la tabla Carga Manual del formulario anterior Inventario
inicial libro de Aprovechamientos el sistema agrega el producto al inventario y lo muestra en la Tabla Registro de
Inventario Inicial como se muestra en la imagen siguiente.
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Si se desea Eliminar un registro se debe hacer clic en el boton para eliminar x.

Si se hace clic sobre el botén Editar (el de color oro) de la tabla de Registro de Inventario Inicial se le mostrara al
usuario algunos de los campos habilitados de la tabla Carga Manual para que haga las modificaciones de los datos en
los campos que desee como se muestra en la siguiente pantalla.
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Luego de modificar los campos de interés en la tabla de Carga Manual se debe hacer clic sobre el botén Editar (el de
color azul) para que se haga el registro de la modificacién.

Si se desea limpiar todos los datos de la tabla Carga Manual se debe hacer clic sobre el botén Limpiar.

Finalmente se debe hacer clic en botén “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario estad acorde con
lo requerido.

e Carga Masiva para Tipo Libro APROVECHAMIENTO

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.
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Se debe hacer clic en la opcién “Descargar formato de inventario inicial” de la tabla Carga Masiva, con lo cual se
descargara un archivo en formato Excel de nombre inventariolnicialAprovechamiento.xlsm.

Se debe abrir la herramienta Excel y abrir el archivo descargado inventariolnicialAprovechamiento.xlsm que se
encuentra en la carpeta de Descargas.



Una vez abierto el archivo inventariolnicialAprovechamiento.xlsm con la herramienta Excel podria suceder que
aparezcan dos mensajes de advertencia de seguridad: Habilitar Edicién y/o Habilitar Contenido. Debera hacer clic
sobre el botén Habilitar Edicién y/o hacer clic sobre el botédn Habilitar Contenido con lo cual podré habilitar el archivo
en Excel para poder ser usado. La ubicacién del botén o de los botones en la herramienta Excel se muestra en las
imagenes siguientes remarcados en rojo.

El archivo inventariolnicialAprovechamiento.xlsm debe ser llenado con el inventario de productos de la sucursal, se
debe ingresar por cada producto la Fecha, Tipo de Documento, Nro. Documento, ID Especie, Nombre Cientifico,
Nombre Comun, Clase de Producto y Saldo (m3).

Nota: EL campo ID Especie esta protegido contra escritura por tanto para que esta celda tenga un valor se debe
seleccionar un item de la lista desplegable Nombre Cientifico. En la imagen siguiente se muestra un ejemplo del
archivo inventariolnicialAprovechamiento.xIsm ya con el inventario cargado en él desde Excel.
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Una vez culminado con el ingreso de los productos en la hoja Excel se debe guardar el archivo haciendo clic en la
opcién Archivo del menu de la herramienta Excel y haciendo clic luego en la sub-opcion Guardar Como.

Nota: Antes de guardar el archivo de nombre inventariolnicialAprovechamiento.xlsm desde la herramienta Excel debe
seleccionarse el Tipo de nombre "Libro de Excel habilitado para macros (*.xIsm)" o "Libro de Excel (*.xIsx) " y luego
hacer clic en el botédn Guardar como se muestra en la siguiente imagen.
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Volviendo al formulario “Inventario inicial libro de Aprovechamientos” hacemos ahora clic en el botén Examinar para
seleccionar el archivo inventariolnicialAprovechamiento.xlsm (ya con el inventario de productos cargados desde
Excel). Luego hacemos clic en el botén Validar Campos para generar la carga masiva como se muestra en la siguiente
imagen.
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Finalmente, se debe hacer clic en botén “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario estd acorde con
lo requerido.

Si se desea Eliminar un registro se debe hacer clic en el botén para eliminar ‘x’.

Si se hace clic sobre el botén Editar (el de color oro) de la tabla anterior de Registro de Inventario Inicial se le
mostrara al usuario algunos de los campos habilitados de la tabla Carga Manual para que haga las modificaciones de
los datos en los campos que desee como se muestra en la siguiente pantalla. Luego de modificar los campos de
interés se debe hacer clic sobre el botdn Editar (el de color azul) de la tabla Carga Manual para que se haga el registro
de la modificacién.
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b) Libro de operaciones forestales:

e Empresa Forestal

Este mdédulo de Empresa Forestal permite consultar el inventario actual de una sucursal y registrar entradas y salidas
de productos.

e Consulta Inventario Actual

Ingrese al Menu y haga clic en Libro de Operaciones > Empresa Forestal > Consulta Inventario Actual.
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Aparecerd el formulario de titulo Inventario Inicial de Recursos Maderables Actual donde podrd ver el inventario de
productos de la sucursal como se muestra en la siguiente imagen.
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e Registrar Entrada

Ingrese al MenU y haga clic en Libro de Operaciones > Empresa Forestal > Registrar Entrada
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Aparecera el formulario de nombre Nueva Entrada Libro Maderable como se muestra en la siguiente imagen.
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Agregamos el en formulario Nueva Entrada Libro Maderable el Tipo de Documento y el No. de Documento y hacemos
clic en el botén Consultar lo cual nos carga los productos en la tabla de titulo Seleccionar Especies que se encuentra
en la parte central del formulario Nueva Entrada Libro Maderable. Esto se muestra en la siguiente imagen.

Luego en la tabla Seleccionar Especies agregamos el valor de interés en cada uno de los campos Cantidad Entrada
(para nuestro ejemplo ingresamos los valores 1, 2 y 3) y hacemos clic en cada botén Afadir. La imagen se muestra a
continuacién.

Para el Tipo de Documento, por ejemplo, Tipo de Documento: otros/CITES/NO CITES. Se muestra entonces la siguiente
pantalla.
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Agregamos una Nueva Especie colocando en el campo Nombre Especie el nombre de la especie, por ejemplo, Nombre
Especie: Cupressus lusitanica y hacemos clic en el botén Consultar lo que nos trae el id de la especie ID Especie y el
Nombre Cientifico de la especie como se muestra en la siguiente pantalla.
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Nos muestra mensaje Pop-up de Informacién y pulsamos el botén Sl.

Agregado Exitosamanis

iDesea Agregar otra Especie?

Ahora podemos ver en la tabla Especies Seleccionadas la especie previamente registrada.
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Podemos ver ahora que se han agregado los productos (especies) de la tabla Seleccionar Especies a la tabla Especies
Seleccionadas dentro del formulario Nueva Entrada Libro Maderable, asi como se nos muestra en la pantalla siguiente.
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Luego, debemos hacer clic en el botén Guardar del formulario Nueva Entrada Libro Maderable con lo cual se nos

muestra una ventana emergente con un mensaje de Advertencia donde se nos pregunta si deseamos guardar las
especies seleccionadas, hacemos clic en el botén Guardar.

Se guardaran las especies seleccionadas ;Desea

Continuar?

Cemar

Y por ultimo nos muestra la ventana emergente de titulo Informacién que indica que se ha realizado el registro de
manera exitosa.
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e Registrar Salida

Ingrese al Menu y haga clic en Libro de Operaciones > Empresa Forestal > Registrar Salida
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Aparecera el formulario Salida Libro Maderables como se muestra en la imagen siguiente.

Se debe hacer la seleccién de los datos solicitados en el formulario Salida Libro Maderables, se debe seleccionar la
especie a la que se le va a hacer la salida, la clase de producto, el tipo de producto y el nivel de transformacién. Los
campos Saldo y Unidad de medida permanecen bloqueados y son solo informativos.

Tees LErs Do 5o

e Campos de la Calculadora Cubi Maderas:

Las dimensiones que se dan aca estan determinadas por el tipo de producto y la clase de productos por la cual
vayamos a generar la salida, ya que esto determina que transformacién se va a hacer.

Diametro Mayor (metros): digitar nimeros enteros o decimales segln el didmetro mayor requerido del producto.
Diametro Menor (metros): digitar nimeros enteros o decimales segun el didmetro menor requerido del producto.
Longitud (metros): digitar longitud requerida del producto.

Cantidad: digitar la cantidad de producto que se requiere.

Volumen Salida (m3): Campo de solo lectura se genera al calcular.

Volumen desperdicio (m3): se genera dependiendo de los valores ingresados, campo solo lectura.
Volumen total (m3): Campo solo lectura, VT = VS + VD.

Descripcion desperdicio: se describe si se requiere la razén en el volumen de desperdicio.

Se debe Ingresar los valores requeridos en los campos de la Calculadora Cubi Maderas como por ejemplo se muestra
en la siguiente imagen y luego hacemos clic en el botén Calcular.

Es importante tener en cuenta el valor del desperdicio lo calcula la herramienta Covima y el resultado que nos indique
segun nuestros valores sera el desperdicio que debemos poner.
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Luego hacemos clic en el botén ‘Agregar Producto’ de la Calculadora Cubi Maderas con lo cual se agrega la
informacién de la Especie (previamente seleccionada) a la tabla de Especies como se muestra en la siguiente imagen.

Luego hacemos clic en el botén Generar Remisién lo cual mostrara una ventana emergente de nombre Datos del
Transportador como se muestra en la siguiente imagen.

Todos los Datos del Transportador debe ser ingresados y luego hacer clic sobre el botén Guardar con lo cual se nos
genera un archivo en formato PDF de nombre Remisién Empresa.

Es importante saber que las Remisiones Empresa (REF) que se generan desde el sistema tienen una vigencia de dos
dias desde la fecha que se genera la salida y esto lo podemos ver en el PDF en los campos Fecha de Vencimiento.

c) Sucursales
e Administrar Sucursales

El mddulo de Administrar Sucursales permite la visualizacién de las solicitudes que tiene una sucursal, dentro de este
formulario vamos a tener una tabla con informacién generar de la solicitud, como su id, nombre, ubicacién, estado y
unas opciones para administrar. Ademas de la tabla también cuenta con un formulario para generar la solicitud de
una sucursal nueva, solicitando la informacién basica para la misma.
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Aparecera el formulario de nombre Administrar Sucursales como se muestra en la siguiente imagen.
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Para crear una Nueva Sucursal se deben ingresar todos los campos solicitados por la tabla de nombre Crear nueva
sucursal del formulario Administrar sucursales y hacer clic sobre el botén Crear.

Si se hace clic sobre el botén Ver (de color azul) del formulario Administrar sucursales se mostrard una ventana
emergente sobre informacién del Inventario de la sucursal como se muestra en la siguiente imagen.
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Si se hace clic sobre el botén Borrar (de color rojo) del formulario Administrar sucursales se mostrard una ventana

emergente, asi como se muestra en la imagen siguiente donde debe hacer clic en el botén Eliminar para confirmar la
eliminacién del registro

iDesea eminar a sucursal 26.7

Si se hace clic sobre el botén Cargar (de color oro) del formulario Administrar sucursales se mostrard una ventana
emergente para que seleccione el Tipo de Recurso.
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Una vez seleccionado el Tipo de Recurso se debe hacer clic sobre el botdn Cargar (botédn de color verde) el cual
mostrara el formulario de nombre Inventario Inicial a través del cual la sucursal cargara su inventario ya sea a través
de Carga Masiva o Carga Manual o mixta. El formulario Inventario Inicial se muestra a continuacion.

R e

e Carga Manual:

Al hacer clic en el signo + (marcado con rojo en la ilustracién 120) de la fila de titulo Carga Manual se nos muestra la
siguiente imagen.

Tipo de Documento: Lista de seleccién con los tipos de documentos existentes.

Numero de Documento: Segun el tipo de documento seleccionado.
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Se debe introducir el Tipo de Documento y el Numero de Documento y luego hacer clic en botén “Consultar” con lo
cual obtenemos las Especies Origen como se muestra en la imagen siguiente.
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Se debe seleccionar la casilla de verificacién Cantidad Entrada e ingresar un dato numérico en el campo Cantidad
Disponible para cada especie. Tener en cuenta que para Cites, No Cites y Otros la Cantidad Disponible no tiene tope.
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Luego de ingresar las Cantidades Disponibles por cada especie se debe hacer clic en el botén Afadir con lo cual se
mostrard el siguiente formulario con la carga de las especies seleccionadas, asi como se muestra en la siguiente
imagen.
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Por ultimo, se debe hacer clic sobre el botdn Completar Solicitud para finalizar.
e Carga Masiva:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.
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Se debe hacer clic en la opcién “Descargar Formato de Inventario Inicial” y luego clic en botén Examinar para
seleccionar el archivo Excel de inventario segln se requiera y segun el Formato de Inventario Inicial descargado
previamente.

Este archivo de Excel debe ser cargado con las especies que se planea cargar en el inventario inicial, para lo cual en
el Excel se deben diligenciar los campos que nos pide como fecha, tipo de documento, numero de documento, la
informaciéon de la especie, saldos, niveles de trasformacion, clases de productos que apliquen.

Para cargar las especies el Excel cuenta con una tabla auxiliar que tiene cargadas todas las especies que podemos
usar para cargar.
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Auxiliar de Especies

Un ejemplo de archivo Excel con datos de inventario agregados segun el Formato de Inventario Inicial descargado
previamente se muestra en la imagen siguiente.
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Ahora hacemos clic en botén Validar Campos del formulario Carga Masiva para generar la carga masiva como se
muestra en la siguiente imagen.
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Finalmente se debe hacer clic en botén “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario estd acorde
con lo requerido.

Si se selecciona el botén Editar en cualesquiera de los registros de la tabla de Registro de Inventario Inicial en el
formulario Carga Masiva se muestra la siguiente ventana emergente, donde se podra modificar si se desea el Nombre
Comun y/o el Saldo(m3).
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d) Reportes
e Reportes LOFL

Para consultar los reportes Menu, dar clic a la opcién “Reportes” y clic a la sub-opcion “Reporte Lofl".
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Aparecera la siguiente pantalla a continuacioén:
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Seleccione de la lista Tipo Reporte el reporte de interés, luego haga clic en el botédn Consultar con lo cual se le
mostrara la pantalla de filtros asociado con el reporte seleccionado.

Reporte Entradas se basa en mostrar informacién sobre las entradas de los libros de la Industria y segun
correspondan los filtros de blsqueda para generar dicho reporte Se deben diligenciar los filtros segln bldsqueda
requerida, se podra filtrar por una o varias caracteristicas de los reportes de un registro en particular.

Aparecerd la Tabla Resultante con los siguientes campos:

Al dar Clic en el botén “Consultar” se mostrardn las entradas de los libros en tiempo real segin como se hayan
diligenciado los filtros, asi como se muestra en la imagen siguiente.
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Luego le damos clic al botén “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel.

Header Row F

Tl Rerm

L

Eanded Fows || Banadid Columns

Prapestier Taok Exteerial Table Daéa Tahie Stybe Cption: Tabée Stries

i B C ) E F G H | J .
(0 urompa ssnenia B o o o B o o B comn B womsnemousiia_ Blsvcssa B Bwewono  Bleovociwins Bwooe |
2 |CORTOLIMA Maderablo 8 30000001 NOMADER PRUEBA 01/79/2071 57835283 Alewander hamers TOLMA  IBAGUE Ramision ICA D15-0927451
3 |CORTOLIMA Maderabla 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2071 5183 3283 Alenandor harrers TOLIMA  1BAGUE Otros. 1080720
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El reporte de Salidas se basa en generar informacién concerniente a las salidas registradas por la Industria y segln
correspondan los filtros de blUsqueda para generar reporte.

Se deben diligenciar los filtros seguin blsqueda requerida, se podra filtrar por una o varias caracteristicas requeridas.

Aparecera la pantalla de filtros de Reporte Salidas con los siguientes campos, Seleccionamos el Reporte Salidas de la
lista.

Hacemos clic en el botén “Consultar” con lo cual aparecerdn los registros del Reporte de Salidas segln la consulta.
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Luego le damos clic al botén “Exportar” con lo cual se genera el reporte, pero en formato Excel.



. [El fropeten Vi b e alrer, [EET

el B [P
Eapest Brbamb
5 (=] [ T R ] e
Nt R e
& i L] < . [ 1l E . ¥ i) & iy L) i 1 ¥ ) .
R o sstuiioeimta B s B o e B ot @ttt Do vegmamen ) e B 5 e i B et o]
CORTOUMA sl B H0000001 WOMADSR PRUSEA 01179 1021 5280 5283 Alswancler bemers TOUSMA [ Frvea elanensn ]

3 T

El reporte de Inventario generar informacidn concerniente al inventario de la industria y segln correspondan los filtros
de blsqueda para generar reporte.

Se deben diligenciar los filtros segun blUsqueda requerida, se podra filtrar por una o varias caracteristicas requeridas.
Aparecera la pantalla de filtros del Reporte de Inventario con los siguientes campos:

Al hacer clic en el botén “Consultar” apareceran los registros de los productos segun la consulta.

Libeo Bloqueade Departamento Municipio

Seleccione una opcidn - - -

=
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| | |
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CORTOUMA Maderabée 8 50000001 HOMADER PRUEBA 0129/2021 5283 5283 Alexander herera TOLIMAA IBAGUE Simaba cedron
»
total registros 3 Exportar

Luego le damos clic al botén “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel.
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Reporte de Certificaciones muestra la informacién relacionada con los certificados de exportacion que se han
generado y segun correspondan los filtros de blsqueda para generar dicho reporte.

FURKMULARIO DE REPORTES LUFL
o
- w
w -
w -
- -
| =3

Se deben diligenciar los filtros segin busqueda requerida, se podra filtrar por una o varias caracteristicas requeridas.



Al dar Clic en el botén “Consultar” se mostrara la informacién de los certificados de exportacién segin como se hayan
diligenciado los filtros, asi como se muestra en la imagen siguiente.
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Luego, le damos clic al botén “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel.
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Maderable 8 50000001 NOMADER PRUEBA 01/29/2021 52835283 Alesander herrera TOLIMA 1BAGUE Exporticidn FAARS

2| CORTOLIMA |
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Nuestro Reporte de Reconocimiento muestra la informacién relacionada con los reconocimientos (Platino, Diamante,
Oro, Plata) o menciones de honor asignadas a las industrias por su buen desempefio y segln correspondan los filtros
de bldsqueda para generar dicho reporte.

FORMULARIO DE REFORTES LOFL

=

Luego, se deben diligenciar los filtros segin buUsqueda requerida, se podra filtrar por una o varias caracteristicas
requeridas.

Al dar Clic en el botén “Consultar”, se mostrara la informacién relacionada con los reconocimientos o menciones de
honor asignadas a las industrias por su buen desempefio segin como se hayan diligenciado los filtros, asi como se

muestra en la imagen siguiente.
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Luego le damos clic al botén “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel.
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Nuestro Reporte de Reconocimiento Detallado muestra informacién detallada a nivel de verificadores los cuales dan
una calificacién a cada reconocimiento (Platino, Diamante, Oro, Plata) o menciones de honor recibida por las
industrias por su buen desempefo y segun correspondan los filtros de blUsqueda para generar dicho reporte.

FORMULARIGD DE REFPLORITES LOFL

ol
- -
= -
- -

Luego se deben diligenciar los filtros segun busqueda requerida, se podra filtrar por una o varias caracteristicas
requeridas.

Al dar Clic en el botén “Consultar” se mostrara la informacién detallada de los reconocimientos o menciones de honor
asignadas a las industrias por su buen desempefio segin como se hayan diligenciado los filtros, asi como se muestra
en la imagen siguiente.
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Luego le damos clic al botén “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel.
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e) Certificaciones:

e Generar Certificado

El mddulo de certificaciones permite generarle el certificado de exportacidon/exportacién de los productos que hayan
generado salidas en la sucursal, permitiendo seleccionar individualmente cuéales especies se necesitan certificar.

Ingrese al Menu y haga clic en Certificaciones > Generar Certificado.
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Aparecerd el formulario de nombre Certificados de exportacién e importaciéon como se muestra en la siguiente
imagen.

C de xp -
Certficados de expartacién & importaciin
Beleccione wna opeidn
iz - Expanar
Seiectione una apeitn -

Sebeccionar Epeces

Mo e ancontraron regutios

e (Y

Para generar un certificado de exportacién o importacién se debe seleccionar el Tipo de Libro y seleccionar si se va a
Importar o Exportar.

Al hacer la seleccién en la lista Importar / Exportar se mostrard en la tabla de titulo Seleccionar Especies del
formulario Certificados de exportacidon e importacion todas las especies asociadas como se muestra en la siguiente
imagen.
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Luego deberd hacer clic sobre el (los) botdn (es) Anadir asociado con la (s) especie (s) con lo cual se pintara el (los)
registro (s) de color rojo como se muestra en la imagen siguiente.
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Por dltimo, se debe hacer clic sobre el botén Generar Certificacién con lo cual se creara el Certificado de Exportacién o
el Certificado de Importacién como un archivo en formato PDF como se muestra en la siguiente imagen. Es importante
tener en cuenta que el sistema solo permite generar certificaciones para los productos que cuenten con una salida y
estén dentro del rango de tiempo definido por los administradores del sistema.

Certificado de Exportacion No. FAASD

@ El ambiente m
@ es de todos Minamienta Sl —

Corporocidn Authngma
Regional del bialie del Cavcn

07/07/2021 8:22:13

El (los) sefior(es) - La empresa Nombre de Usuario Aprovechamiento, identificada(s) con (C.C. o
NIT) No. 100000 con domicilio en la Calle 1 2-3, Bodega 1 en BELLO, se encuenira(n) regisiradofs)
ante esta entidad AMVA, conforme a lo establecido en los anticulos 22.1.1.11.3. 422 1.1.116. del
Ddl:reln-10?3&2ﬂ15ymlami%?dﬂ?ﬂd:ddmﬁam,mmmrﬂna

los requerimientos ambientales para:

Especies.

D Nombre Nombre Volumen

Espocio  Comin Cientifico Total i iza i fei

Metro Jul 6 2021

19444 Tabebula rosea Tabebula rosea 1,00 Cubi 4:56PM

Se expide en BELLO a los 7 dias del mes de julio del afio 2021. Valida hasta el 10 de julio de 2021.
Podra usar el botén Limpiar sirve para reiniciar la vista, limpiando los datos de la tabla, las selecciones que haya

hecho el usuario y limpiando los datos de tipo de exportacién/Importacién.

f) Ayudas: Inicio



Ingrese al MenU y haga clic en Ayudas > Inicio.
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Aparecera el Formulario mostrado en la imagen siguiente donde podra encontrar el Listado de Guias de Ayuda. Al
seleccionar de la lista un manual de ayuda de interés se debe hacer clic en el botén Consultar lo cual mostrara el
manual de ayuda en formato PDF.

Listado de Gulas de Ayuda

En el Listado de Guias de Ayuda para el Rol Industria se conseguiran las siguientes guias:

o

Libro de Operaciones Area de Aprovechamiento: en esta guia se explica el funcionamiento de los libros tipo
aprovechamiento, explicando las particularidades de su proceso como las salidas por REF y SUNL o el proceso de
entradas.

Libro de Operaciones No Maderable: en esta guia se explica el funcionamiento de los libros tipo no maderable,
cémo registrar entradas, salidas y las particularidades de este proceso como la unidad de medida.

Reportes: explica el funcionamiento de los reportes para el rol especifico, mostrando el paso a paso de como
consultar y exportar los datos de los reportes.

Solicitud de registro de LOFL: explica el proceso para realizar una solicitud, de los campos que debe diligenciar,
cdmo cargar el inventario inicial y las particularidades de cada tipo de libro.

Libro de operaciones Empresa Forestal: en esta guia se explica el funcionamiento de los libros tipo maderable,
cémo registrar entradas, salidas y las particularidades de este proceso.

Certificaciones: esta guia tiene el paso a paso de como generar una certificacién a de importacién o exportacion
desde el sistema explicando las particularidades del proceso, como que solo se pueden certificar productos que
ya cuenten con una salida.

3.2.3. Rol técnico

El técnico es un funcionario de la autoridad ambiental que se encarga de hacer la gestién de las solicitudes después
de que les es asignada por su autoridad ambiental, son los que se encargan de cargar el inventario en las solicitudes
gue lo requieren, programan visitas, hacen informes técnicos y bloqueos. Finalmente es el rol que se encarga de
realizar los reconocimientos forestales a las industrias en el &rea de jurisdiccién de la CVC.

a) Solicitudes:

Solicitudes Asignadas

Este mdédulo de Solicitudes Asignadas permite gestionar las solicitudes asignadas a un Técnico, este contara con la
facilidad de consultar informacién de una solicitud, verificar inventario, programar visita o rechazar solicitud, asi como
también realizar su informe técnico.

Ingrese al Menu y haga clic en Solicitudes > Solicitudes Asignadas
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Solicitudes »  Libro de Operaciones =  Gestdn de Visitas = Reportes = Reconocimients Forestl = Ayudas =

Solciudes Asgnacas

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Blenvenido al module de operaciones maderabies, sl desea
una visita guiada por faver da clic en el batdn de bienvenida.

Aparecera el formulario de Solicitudes de Registro Asignadas como se muestra en la siguiente imagen.

Socriutes e Aegalin Augnadn @

Si se desea consultar un registro especifico de la lista de solicitudes asignadas se debe ingresar el nombre de la
industria en el campo Nombre de Industria e ingresar el C.C./NIT y seleccionar el Estado, luego hacer clic en el botén

Consultar.

Si se hace clic sobre el botén Gestionar aparece una ventana emergente de titulo Funcionalidades donde el Técnico
podra seleccionar cualesquiera de las siguientes opciones: Informacién de la Solicitud, Verificar Inventario, Programar

Visita, Rechazar Solicitud o Informe Técnico como se muestra en la imagen siguiente.

Funconabdsses

=
=L T0TE SN GLC0R

Si el Técnico selecciona la opcién Informacién Solicitud se nos muestra la siguiente ventana emergente donde podra

ver informacién de la solicitud de la industria.
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Si hacemos clic en el botén Descargar se obtiene un archivo en formato PDF con la informacién de la solicitud de la
industria.

Si existe representante legal asociado, el Técnico podrd también consultar informacion de este Representante Legal
haciendo clic sobre el botén Consultar con lo cual se mostraria la siguiente ventana emergente.
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Si el Técnico selecciona la opcién Verificar Inventario se nos muestra la siguiente ventana emergente donde podra
visualizar los datos de inventario de la solicitud que hace la industria.

Fecha Tipo Nro D Nombre Nombre Clase Tipo Saldo Niveles
Documento documentc Especie Comun Cientifico Producte Producto Transformacién
0804202 CITES 1222200 30084 GUADUA Guadua sp Lefa MNo Aglica 100 Metro Cubico

En la ventana emergente anterior también el Técnico podrd descargar los datos de inventario de la solicitud en
formato Excel haciendo clic sobre el botén Seleccién y ddndole clic a la opcién Excel con lo cual se descarga un
archivo en Excel.
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Volvamos a la ventana emergente anterior de titulo Funcionalidades

Funcionalidades

Funciordidades *

Seleccione una opcidn

Infarmacion Soliciud
Verificar Inwentario
Programar \isita
Rechazar Solicitud
Informe Técnico

Si el Técnico selecciona la opcién Programar Visita se nos muestra la siguiente ventana emergente donde el técnico
podrd programar la visita a la industria ingresando el ID Sucursal, Tipo de Asignacién, Fecha de Visita y las

Observaciones.

— Frogramar Visita

O Swourss T do Asicairaiin Fechs de -
NO maderable pepe 2-cr3 1280 911 W tro de OFinventario ~ 20210408 =
Visita solcitud registro de bro OP/inventano - hoy 8-4-2021 he programado mi vis#a, 50y tecnico numero 40000030

Shacalat

Hacemos clic en el botén Continuar con lo cual se nos muestra la siguiente ventana emergente

Sa ha programade B wisia extosamente

Volvamos a la ventana emergente anterior de titulo Funcionalidades.

Funciznalidades

Funciompdivades ©

Seledoione una opcion

Infarmacion Solicrud
\ferificar Inwentario
Programar Visita
Rechazar Soheited
Informe Tecaico

Si el Técnico selecciona la opcién Rechazar Solicitud se nos muestra la siguiente ventana emergente donde se podra
seleccionar el motivo del rechazo seleccionando una opcién en la lista de nombre Motivo de Rechazo y agregando una

observacién en el campo Observaciones haciendo luego clic en el botén Enviar.



Volvamos a la ventana emergente anterior de titulo Funcionalidades

Una vez el Técnico haya programado la visita a la industria solicitante (a través del mddulo de Gestién de Visitas-
Programacién Visita) y luego de que la Autoridad Ambiental haya aprobado dicha visita (a través del médulo Gestidn
de Visitas-Gestion de Visitas), Se debe tener en cuente que en el momento que el técnico vaya a hacer el informe ya
debid haber realizado la visita de forma presencial a la industria correspondiente; ahora el Técnico podra seleccionar
de la ventana emergente de titulo Funcionalidades la opcién Informe Técnico donde podrd registrar toda la
informacién concerniente a la inspeccién que hizo en la industria solicitante. El Técnico debe ingresar informacién de
la Sucursal, Tipo de Registro, Nombre de quien atiende la visita, CC/NIT, Requiere Visita, Fecha Visita, Antecedentes,
Observaciones, Compromisos y archivos adjuntos.

Infarmes Técnicos

231323

Dterssonems

Hacemos clic en el botén Guardar con lo cual se nos muestra la siguiente ventana emergente de Informe registrado
exitosamente.



Informe registrade exitosamente

Luego hacemos clic en el botén Generar PDF con lo cual obtenemos el Informe del Técnico en formato PDF como. Este
PDF cuenta con dos fechas, una de elaboracién y la otra con la fecha de la visita como se muestra a continuacién

INFORME TECMICO

— foic]

I. rdentificacién
Fecha Informe (dd/mm/aaaa): 29/04/2023 11:15:11
Fecha Visita(dd/mm/asaa): 254042023 0:00:00

Departamento: VALLE DEL Calca
Wunicipio: GUADALATARA DE BUGA
pireccién: calle §
Tipo de Registro: Maderable
Propietario: Bosco Madaras
e = Nie: 10231987
m::'dn quien atiends Ta o0 coeanai
cec = Nie: 6116250
Teléfono: EES R

Visita de control Hibro de
Asuates opEracianes

Nombre del funcionario o
a“::t,‘ltl que realiza l1a  martha wonica Castrillon truzilio

II. ANTECEDEWTES
se procede con informe de visita realizada. ...
III. OBSERVACIONES
Se encontrd conforme los productes con los reportados en el LOFL
IV. COMPROMISOS

se recomienda visitas mas periddicas dado Ta magnitud dei
estabaciniento

cxlle 37 Mo, B-40 | Conmutadors t:ﬂ!i'*m;“da:'eamn: 01 8000 919 301 | whatsapp
Espresarial: +57 3102213891

b) Libro de operaciones
e Empresa Forestal/Cargar Inventario
El médulo para Cargar Inventario para Empresa Forestal permitird hacer la carga de inventario para una sucursal.

Ingrese al Menu y haga clic en Libro de Operaciones > Empresa Forestal > Cargar Inventario
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Aparecerd el formulario de titulo Cargar inventarios sucursales.



Cargar inventasio sucursales

i St sl At el Al Uit LT
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5 karze Prusba Magaly - Xen 15 @ 15-15 CAR UBETE

Si hacemos clic en alguno de los botones “Cargar” del formulario anterior Cargar inventarios sucursales se nos

mostrara la tabla de nombre Inventario inicial libro maderable para cargar el inventario de una sucursal ya sea de
forma manual o carga masiva como se muestra en la siguiente imagen.

rig Inicial libro

Carga Masiva (* xls) =
Carga Manual -+

Registro de Inventana inicial

Mo se snconiraron registios

o Carga Manual:
Tipo de Documento: Lista de seleccién con los tipos de documentos existentes.
Numero de Documento: Segun el tipo de documento seleccionado.

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Manual se nos muestra la siguiente imagen.
=

et v My

e m——

e

s}

Se debe introducir el Tipo de Documento y el Numero de Documento haciendo luego clic en el botén “Consultar” con
lo cual obtenemos los productos como se muestra a continuacién.



Carga Masiva (*.xis) +
Carga Manual X
Tipa d Dorumerty” Yidmer de Documents*
SUNL v 210057335
2
Salecosonar Espacies Origen
Cadign Tipo Clase Nivel de Contidad Canfidad
Especie Nombre Cientifico oducto  producin Tramsdomacion IMedida  Disponible Entrada
16265 Finus patia Bloque Aserrado Primatia 80,00 | | g
Eucalypius o .
937 s Bloque Rserrado Primatia 80,00 | | 0
Arizntherz 1L ] .
w s Bloque Aserrady Prinria 80,00 | | a

Luego se debe hacer clic sobre cada casilla de verificacién Cantidad Entrada ingresando un valor en cada campo
Cantidad Disponible (es importante tener en cuenta que esta cantidad disponible estd topada por la cantidad que
presenta el documento que la ampara) como por ejemplo se muestra en la imagen siguiente. Tener en cuenta que
para Cites, No Cites y Otros la cantidad disponible no tiene tope.

\

Carga Manual
Tipo de Documenn " Neimero de Documends”
SUNL v 12110097535
Seleccionar Especies Origen

Cadigo Tipo Clase Nivelde Cantidad Cantidad
Espece  NombreCentiico producte  poducto  Trnsormacién Medida Disponible  Envrada

16285 Prspatla  Boge  Asemado Pimala G0 D

Eucalyptus i I:
9367 g Bloque Aserrado Primaria 80,00 1 /]

Acianthera 5 !
sty Bloque Aserrado Primaria 80,00 1

Adadir

Registro de Inventario Iniciel

Cuando se hace la consulta por SUNL o Remisién ICA o REF el sistema presenta una tabla con las especies que
ampara ese documento, entonces se selecciona la cantidad a cargar, se activa el check de la fila que queramos cargar
para finalmente darle afiadir como se nos muestra la siguiente imagen.



Carga Manual x

Tipa de Documenia ™ Mimearo de Documenta ™

SUNL ~ 112110097535

i

Registro de Inventario Incial

Tipo da D Nombre  Nombro
focha  Documento Documenic  Especie cientifico  Comin
6472021  SUNL 112110097535 16285 2’.‘:.: p":"‘u“; Aserado  Blogue 1 Primaria
A42021  SUNL 112110087535 9367 E;?m’ Emm’ Assrrado  Blogus 1 Primaria m
642021  SUNL 112110097535 307 ::;":: ':‘:’n:""x Aserrado  Bloque Primaria

Completar solicited

Pulsar el botén Completar Solicitud para finalizar. Se nos muestra mensaje “El inventario ha sido agregado
exitosamente” y hacemos clip en el botén Aceptar.

Elinventana ha sido agregade axitosamente

o Carga masiva:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.

Carpa Masiva (*uds) X

Pox favor descargue el fomato d inventario para poder iniciar, Dscarnar formal de imentaria iniclal.

levseekaric inkcial e Ercef s

——.

e en ol sguients botdn
Validar campos
Carga Manual y

Registo de Iventaro ricia

Tipode D Mombe Nombre Clsede Tpode Sado Nivelde

Fecha Documento Documentn Especie centifco Comdin  productn  producto  (md)  Transformacion,  Editar  Eliminar

Hacer clic en la opcién “Descargar Formato de Inventario Inicial” y luego clic en botén Examinar para seleccionar el
archivo Excel de inventario seguin se requiera y segun el Formato de Inventario Inicial descargado previamente.

Ejemplo de archivo Excel con datos agregados segun el Formato de Inventario Inicial descargado previamente:

Para cargar las especies el Excel cuenta con una tabla auxiliar que tiene cargadas todas las especies que podemos
usar para cargar.



Aux. de Especies

(hse e

Wispacin  Nomip csiifie Womdee Comim  Pradain Tigea e preucin
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Ahora hacemos clic en botén Validar Campos para generar carga masiva como se muestra en la siguiente imagen.

Inventario inicial libro maderable

Carga Masiva (*.xls) X

Por favor descarque el formato de invertario para poder inidiar. Descarnar formato de inventario inicial

inventaria Inicial en Excel (s "

imventariolnicialMaderable dsm

Clic e & siguienie botéa

Regisiro de Inventaria Inical

Tipo de D Nombre Nombre Clasede Tipode Saldo Nivelde
Fechs  Documento Docomento Especie clemifico Comin  producto producto (m3)  Transformacién  Ediar  Fiming

Remision

Eucalyptus ; s
G420 1245 9360 Eucalytus  Rallizo a5 Primaria
grandis 4 P

642021 CITES TeH1 5616 Correls Cedo  Rolizo Waiora 453 Secundaria
odorala rolliza

Hacer clic en el botén “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario esta acorde con lo requerido.

Si se selecciona el botén Editar se muestra la siguiente pantalla, donde se podra modificar si se desea el Nombre
Comdn y/o el Saldo(m3).



Tipa de Documenis* Nimerg de Documestn*

12345

hombe Clestficn Nomtre Comin”

Eucalyplus grandis Euecalytus Raliza

Tipe e Product” Sadoim3f Neveies 0 Trnsioemacon

Pulpa & Primata

¢ No Maderable/Cargar Inventario

Nuestro mdédulo para Cargar Inventario para Empresa Forestal No Maderable permitird hacer la carga de inventario
para una sucursal en este caso al denominado de productos No Maderables.

Ingrese al MenU y haga clic en Libro de Operaciones > No Maderable > Cargar Inventario.

@'cov.co
(= VENTANILLA INTEGRAL DE T T
VITA L TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE
Libro de Op - Geatidn de Visitas - Reportss - Reconocimients Forestal - Ayudas -
T .
Mo Maceradle »
Alea 0 S)OMCEAMIEND *

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Bi ide al modulo de op i . &1 desea
una vislta gulada por favor da clic en el boton de bienvenida.

Aparecera el formulario de titulo Cargar inventarios sucursales.

QAR IWSMAnG Sucursales.

B e e e S T )
] Fes maderabie Mans . = 82 0 056 ANFh SASANETA m
Mo maderate Wane - era MR @ RGOS AV SAZANETA G
Fig maderabe Wang - ora 882 # G5 ANTS SABANETA m
E] MO madhrasi paed 2 - coa TR R AL BLRQTRS m
n MO radacatie paze I - cow 130 01 PR BaRSCEL ﬂ

Si hacemos clic en alguno de los botones “Cargar” del formulario anterior Cargar inventarios sucursales se nos
mostrara la tabla de nombre Inventario inicial libro No maderable para cargar el inventario de una sucursal ya sea de
forma manual o carga masiva como se muestra en la siguiente imagen.



Inventario inicial libro No maderable

Carga Masiva (*.xls) +
Carga Manual +

Regsstro de Inventario Inicial

Unided

Tipo de 10 Nombre  Mombre Clasede  Tipode [

No s& enconiraron registros

o Carga Manual:
Tipo de Documento: Lista de seleccidén con los tipos de documentos existentes.
Numero de Documento: Segun el tipo de documento seleccionado.

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Manual se nos muestra la siguiente imagen

)

Inventario inicial Boro maderable
Carga Masiva (*xIs) +

Tige e Do ® Mormmrs du Tocasmtin®

Fagatra se Inventns isicisl

Tipa de L] Mombee  Nombre Clisede Tipode Zaklo  Mevelde

Fecha Documenic  Docwreric. Espec cwnifice Comin  products  producks  (m3)  Transformaciin  Editer Eliminar

o &8 ancositamn mgistes

Se debe introducir el Tipo de Documento y el Numero de Documento haciendo luego clic en el botén “Consultar” con
lo cual obtenemos los productos como se muestra a continuacion.



Carga Maxtya (*xhi) +
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Luego se debe hacer clic sobre cada casilla de verificacién Cantidad Entrada ingresando un valor en cada campo
Cantidad Disponible como por ejemplo se muestra en la imagen siguiente. Tener en cuenta que para Cites, No Cites y
Otros la cantidad disponible no tiene tope.

Carga Manual x

Tipo g2 Docurmanta ™ Hitmen de Documenty *

SUNL v 2110097535

Registro da Inventaria Inicial

Luego al hacer clic en el botén Afadir se nos muestra la siguiente imagen.

Carga Manual X

Tipo de Documento ™ Miimeto de Documents ™

SUNL v 112110097535

O -

Registro de Inventario Inicial

Tipa de ID  MNombe MNombre Clasede Tipode Saldo Nivelde

Focha  Documento Docimento  Especie clentfico. Comin  producio producto’ (m3) Transformacibn  Editar  Elim
G42021  SUNL 12110097535 16265 ;’m m Asemado Bloge 1 Primara |
§42021  SUNL 112110097535 937 E;m 5;::“"""”‘:“ hserado  Bioque 1 Primaria

BuA2  SUNL  tromoogrsss a7 Adenhem AGNeR o poqs Primaria

] L]

Completar sobicitud

Pulsar el botén Completar Solicitud para finalizar. Se nos muestra mensaje “El inventario ha sido agregado
exitosamente” y hacemos clip en el botén Aceptar.



Elinventanc 03 side agregade exitosamants

o Carga Masiva:

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.

Carga Masiva (*.xls) X

Por favor descargue o formatn de inventario para podr inidiar (lescargat fmatn de inventaria inidial

Teventani kicsal n Evtel ()"

inventariolnicialMaderabie sism

oz #n of Sauserile bedin

Registro da Imventario Inicial

Mombre  Chesede  Tipode  Saldo  Nivel de

Comin  producto  producto  (mJ)  Tramsformacidn Editar Eliminat

Compltar sobciud

Hacer clic en la opcién “Descargar Formato de Inventario Inicial” y luego clic en botén Examinar para seleccionar el
archivo Excel de inventario segln se requiera y segun el Formato de Inventario Inicial descargado previamente.

Ejemplo de archivo Excel con datos agregados segun el Formato de Inventario Inicial descargado previamente:

Clpboard 5 Fant Algrement Number Siges Cel Edting Semultify | A

Niveles
Clase de Tramstorma]

AR Fecha Tipo de Documento  Nro Documentn 1D Espede Kombre cientifico Nombee Comm Producto Tipo de produicts Saldo(m¥) =n

0

i

il

1

0

u

0! J
n J
0

d

1

i

u

J

u

1)
{F}
ul
L
"
1]
i)
1

Ahora hacemos clic en botén Validar Campos para generar carga masiva como se muestra en la siguiente imagen.



Inventario inicial libro maderable

Carga Masiva (*.xls)

|

Por favor descarque el formato de inventario para poder iniciar Descargar formato de inventario inicial

Inventario Inicial en Excel (ds)”

inventariolnicialMaderable xism

Clic &n ¢! siguiente boton

Carga Manual

Registro de Inventario Inicial

Tipo de D Nombre  Nombre Clasede Tipode Saldo Nivel de
Fecha Documento Documento Especie cientifico Comin producto producto (m3) Transformacion Editar  Elimina

gy REMSON e g EUANS pe Rk P 25 Primara '

ICA grandis
G401 OTES 78012 5616 9% cog  Rollze "% 453 Secundare
odorata rolliza

Hacer clic en el botén “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario estd acorde con lo requerido. Si se
selecciona el botén Editar se muestra la siguiente pantalla, donde se podrad modificar si se desea el Nombre Comun

y/o el Saldo(m3).

Tipo de Dacumanto ™

Nombes Ciestifico "
Eucalyplus grands
Tipo de Producto”

Puipa

e Area de Aprovechamiento/Cargar Inventario

Nuestro médulo para Cargar Inventario para el Area de Aprovechamiento permitird hacer la carga de inventario para
una sucursal en este caso al denominado de productos de Aprovechamiento.

Ingrese al Menu y haga clic en Libro de Operaciones > Area de Aprovechamiento > Cargar Inventario



= ™~ VENTANILLA INTEGRAL DE
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARKOLL BOSTENILE

Soficituges =  Libro de Operaciones =  Gesuon de Visias =  Reponss =  Reconocimiento Forestal = Ayudas =

Empeesa Forestal = AT Inventano
No Maderable ~
Area de aprovechamients «

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

al modulo de of sl desea
una visita guiada por favor da ciic en el botén de blenvenida.

Aparecera el formulario de titulo Cargar inventarios sucursales.

-

Cargar inventano sucursales

4 aprevechamienta mario - cra 6168 AMVA SABANETA

4 aprovechamiento mario - cra 6163 ANMVE SABANETA

4 aprovechamiento mario - cra 8168 AMVA SABANETA

LS o

Si hacemos clic en alguno de los botones “Cargar” del formulario anterior Cargar inventarios sucursales se nos
mostrara la tabla de nombre Inventario inicial libro de Aprovechamientos para cargar el inventario de una sucursal ya
sea de forma manual o carga masiva como se muestra en la siguiente imagen.

=

nicial o de

Carga Masiva (*.xis) I3

Registro oo rvantang nicial

o Carga Manual:
Tipo de Documento: Lista de seleccién con los tipos de documentos existentes.
Numero de Documento: Segun el tipo de documento seleccionado.

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Manual se nos muestra la siguiente imagen.

T

e ap

Se debe introducir el Tipo de Documento y el Numero de Documento haciendo luego clic en el botén “Consultar” con
lo cual obtenemos los productos como se muestra a continuacién.



Carga Masiva (*xis)

Carga Manual
Tipa e Documenty” Mimees de Documeels”
SUML v 12110047535
e
Saecrionar Espacies Origen
Codigo Tipo Clase Nivel de Cartidod Cortbdod

Especit  NonbreGenilico producky  poduclo  Translomackin Medids Dispordle  Envads

15285 Pospla  Boge  Asenado Pins 300 |:|

]

Eucaljphus . "
967 Bloque Asermadn Primaria anw | 0
Adanthera s -
w Blogue Asermado Primaria aw | ]

Luego se debe hacer clic sobre cada casilla de verificacién Cantidad Entrada ingresando un valor en cada campo
Cantidad Disponible como por ejemplo se muestra en la imagen siguiente. Tener en cuenta que para Cites, No Cites y
Otros la cantidad disponible no tiene tope.

Carga Manual

|

Tipa de Documants * Mimern de Documanta *

SUNL - 112110097535

EOR - |

Seleccionar Especies Origen

[
9367 Eacalyphiz Bloque Aserrado Primaria oo 1 G
| 1 |

Aserrado Primaria 80,00

Registro de Inventario Inicial

Luego al hacer clic en el botén Afadir se nos muestra la siguiente imagen.

G EST IUO0NTRIS  Tnaes Fivins. g Agmirnss  Dams 1 Frimars m
P L] T MI00NTENG  GIET “"""':" E“"'"r'"‘ Ansrads - oms i Prinsng m
wan s Vaneowsas  dup e :;‘_:: Ansits  Miones 1 Pt m

»

Pulsar el botén Completar Solicitud para finalizar. Se nos muestra mensaje “El inventario ha sido agregado
exitosamente” y hacemos clip en el botén Aceptar.



o Carga Masiva:

Elinventario ha sido agregado exitosamente

Al hacer clic en el signo + de la fila de titulo Carga Masiva se nos muestra la siguiente imagen.

Carga Masiva (*.xls) ]

For favor descargue el farmate de inveniacio para poder iniciar: Descaraar formato da inversocie nidal

Inventann inicral en Excel gds)

imantariainicalbMadaer able dsm

Chbe e o sqreenis botln

Carga Manual +

Registro de Inventaro Inictal

Tip e n Mombm  Mombre Clesede Tipode  Saldo Ml de

Hacer clic en la opcién “Descargar Formato de Inventario Inicial” y luego clic en botén Examinar para seleccionar el

archivo Excel

de

inventario segun se requiera y segln el Formato de Inventario

Inicial

descargado

previamente. Ejemplo de archivo Excel con datos agregados segin el Formato de Inventario Inicial descargado

previamente:

Ahora hacemos clic en botén Validar Campos para generar carga masiva como se

Trassfomay
Saldo(m3) n

Clese de
il Feta ) . fico Producto

Tipade producto

muestra en la siguiente imagen.



Inventario inicial libro maderable

Carga Masiva (*.xls) x

Por favor descargue ef formato de inventario para poder iniciar. Descargar formato de inventario inicial

Inventario Inictal &n Excel (ds)”

inventarioinicialMaderable xdsm

Clic en ol siguienie bolde

Vafdar campos

Ragistro de Inventario Inicial

Nombre  Mombwe Clasade Tipode Saldo Nivelde

: Remision Eucalyptus ; .
42021 ICA 123456 9368 grandis Eucalytus  Rollizo Pulpa 25 Primaria
Cedrela Madera
642021 CITES 789012 5616 aon Ceadro Rollizo woliza 4534 Secundaria

Hacer clic en el botén “Completar solicitud” una vez se considere que el inventario estad acorde con lo requerido.

Si se selecciona el botén Editar (ilustracién 219) se muestra la siguiente pantalla, donde se podra modificar si se
desea el Nombre Comun y/o el Saldo(m3).

Tipo de Decumento ® Heurern 98 Decuments

123456

Pamtire Comin *

Eucalytus

Saidogm3;
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e Gestién de Visitas
o Informe Técnico

Nuestro médulo de Informe Técnico le permitird al técnico ingresar informacién correspondiente al informe técnico
que debe hacer en su visita a la sucursal.

Ingrese al MenU y haga clic en Gestién de Visitas > Informe Técnico
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I
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FORESTALES
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Aparecera el formulario de titulo Informes Técnicos. Este formulario de informe técnico se usa para hacerle el informe
a visitas de seguimiento para solicitudes que estén en estado aprobado o estén en estado bloqueado, desde aca
también se puede iniciar el proceso de bloqueo.



En el formulario anterior de titulo Informes Técnicos debe ingresar el Id Sucursal asociada al Técnico, el Tipo de
Registro (se visualizard de forma automatica al seleccionar la sucursal), Nombre de quien atiende la visita, CC/NIT, si
se Requiere Visita o no (al seleccionar la opcién Si, en Requiere Visita, aparecerd el campo Fecha Visita para
seleccionar la fecha de visita), Antecedentes, Observaciones, Compromisos, Adjuntos y Bloguear sucursal (en caso de
encontrar inconsistencias en el proceso) y luego debe hacer clic sobre el botédn Guardar con lo cual aparecerd la
siguiente ventana emergente con el mensaje de informe técnico registrado exitosamente.

El Informe de Técnico se registro exitosamente

Cancelar

Luego puede hacer clic en el botén Generar PDF lo cual mostrara el Informe Técnico en un archivo PDF como se
muestra en la imagen siguiente.

INFORME TECNICO

I. Identificacién
Fecha Informe (dd/em/aaaa): ?5/04/2023 11:15:11

Facha visita(dd/em/aaaa): 25/04/2023 0:00:00
Departamento: VALLE DEL CAUCA
Municipio: GUADALATARA DE BUGA
pireccién: calle §

Tipo de registro: marla rable
Propietario: Bosco Maderas

€c - Nit: 10731387

5?}?;:]‘ quien atfende 1a ... caranald

cc - nit: &116230
Taléfono: 3217026

wisita de control Tibro de

ASmutn: operac ionss

Hombre del funcionario o
“:H:E"“ que realiza Ta  wartha monica castrillon trujillo
I1. ANTECEDENTES
Se procede con informe de visita realizada....
III. OBSERVACIONES
50 oncontrd conforme Too producres con Tos reportados en el LOFL
IV, COMPROMISOS

Se recomienda visitas mas periddicas dado Ta magnitud del
establecinienta

e, o namb 1 snn.nu.w
calle 37 Wo. $-40 | Commutador: (l?—l‘}d!;lw ; Linea gratuita: 01 8000 919 300 | whatsapp
Emprasarial: +57 31072713891

o Bloqueo

Nuestro mddulo de Bloqueo le permitird al técnico ingresar informacion relacionada con posibles bloqueos (problemas
con el inventario, etc.) en su visita a la sucursal.



Ingrese al MenU y haga clic en Gestién de Visitas > Bloqueo
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LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

Aparecera el formulario de titulo Proceso Bloqueo.

Procesc Bisgurs

Se deben ingresar los datos solicitados por el formulario anterior de nombre Proceso Bloqueo, seleccionar la Sucursal,
la Fecha Bloqueo e ingresar el motivo o la causa del bloqueo en el campo Observaciones y hacer clic en el botén
Guardar con lo cual se hace el registro y se muestra la informacién en la tabla de titulo Resultados Bloqueo del
formulario Proceso Bloqueo como se muestra en la imagen siguiente.

Proceso Bloqueo

Rusultados Bloqueo

Si se desea desbloquear a la sucursal se debe hacer clic sobre el botédn Desbloquear.

Si se desea consultar se debe hacer clic sobre el botén Consultar con lo cual aparecerad la siguiente ventana
emergente como se muestra en la imagen a continuacién.



Consultar

Sucursa

No maderable Marno v

i

Se deben ingresar en la ventana emergente de titulo Consultar los datos solicitados como lo son Sucursal, Fecha
Desde, Fecha Hasta y luego hacer clic sobre el botén Consultar.

o Programacién Visita

Nuestro maédulo de Programacién Visita le permitird al técnico programar la fecha de su visita a la sucursal. Ingrese al
Menu y haga clic en Gestién de Visitas > Programacién Visita

="\ VENTANILLA INTEGRAL OE -
VITAL TRAMITES AMBIENTALES DESARROLLO SOSTENIBLE

MINISTERIO DE AMBIENTE Y

Sobcitudes = Liteo dw Operaciones = Gestidn deVis#as =  Reportes = Reconocimisntc Forestad = Ayudas =

Infgrme Técnico
Hlagueo
Programacssn Vises

LIBRO DE OPERACIONES
FORESTALES

al modido de i 5i desea
una visita guiada por favor da clic en &l batdn de blenvenida,

Aparecera el formulario de titulo Programacién de Visitas.

Programacidn de Visitas

Resultado Visitss.

Para el técnico programar una visita a través del formulario anterior de nombre Programacién de Visitas debe ingresar
los datos solicitados y hacer clic sobre el botén Continuar con lo cual se hard el registro de la visita mostrdndose esta
en la tabla de titulo Resultado Visitas del formulario Programacién de Visitas como se muestra en la imagen siguiente.



Progearmacion de Visites

i
2
8
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Si se desea consultar las visitas se debe hacer clic sobre el botén Consultar lo cual mostrara una ventana emergente
como se muestra en la imagen siguiente.

Consultar

Numero de Asignacidn

Tipo de Asignacion

Seleccione una opcion ~
Estado

Seleccione una opcion v

=

En esta ventana emergente de titulo Consultar debera ingresar los datos solicitados y luego hacer clic en el botén
Consultar.

e Reportes
o Reportes LOFL

Ingrese al MenU y haga clic en Reportes > Reportes Lofl. Aparecera el Formulario de Reportes LOFL.
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T
Seleccione de la lista Tipo Reporte el reporte de interés, luego haga clic en el botén Consultar con lo cual se le
mostrara la pantalla de filtros asociado con el reporte seleccionado como se muestra en la siguiente imagen si

tomamos como ejemplo al Reporte Entradas.
Repodie

Luego al hacer clic en el botén Consultar se mostraran los registros segun los filtros seleccionados como se muestra

en la imagen siguiente.

cual se generara la hoja

Si deseamos obtener los registros en formato Excel hacemos clic en el botén Exportar con lo

en Excel que se muestra en la imagen siguiente.
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e Reconocimiento Forestal

o Esquema Reconocimiento Forestal
Nuestro médulo de Esquema Reconocimiento Forestal le permitird al técnico generar un reconocimiento forestal a las



industrias que tengo asignadas ddandole una calificacién segln unos verificadores definidos y generandoles el
reconocimiento forestal.

Ingrese al MenU y haga clic en Reconocimiento Forestal > Esquema Reconocimiento Forestal
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Aparecera el formulario de titulo Esquema Reconocimiento Forestal.

Enguenta Reconserrerss Ferestal

En el formulario anterior de nombre Esquema Reconocimiento Forestal se debe hacer la seleccién de la Industria y el
Tipo de Libro haciendo luego clic en el botén Ingresar lo cual nos mostrara el formulario de nombre Esquema
Reconocimiento Forestal donde se pueden visualizar un conjunto de verificadores como se muestra en la imagen
siguiente

Esquema Reconocimiznio Forestal

i

i
3

© © 06 6 0 60 0|

Calificacion

En el formulario anterior de nombre Esquema Reconocimiento Forestal el técnico deberd decidir cuales verificadores
seleccionar, para ello debe hacer clic en las flechas azules lo cual le desplegard por cada verificador una lista de
preguntas donde el técnico deberd seleccionar cada uno de los botones de radio asociados, accién esta que ira
haciendo la sumatoria del puntaje por cada verificador como se muestra en la imagen siguiente.



Esquema Reconocimianto Forestal
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Una vez el técnico haya culminado con la seleccién de verificadores y asignacién de calificacién para el
reconocimiento forestal de la industria se mostrard el resultado como se muestra en la imagen siguiente.
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Esquema Reconocimento Forestal

‘flcagom L) u ] " Ponderacin  Onberrcions

1, VERIFICADORES QUE EVIDENCIEN LA LEGALIDAD EN LA ADQUISICION DE PRODUCTOS FORESTALES

PUNTAJE: 12
2 VERIFICADOR PARAESPECES VEDADAS
3 VERIFICADORES FARALA SEFARACION Y MARCACION DE FRODUCTOS
4 VERIFICADORES PARAEL LIERD DS OPERACIONES
PUNTAJE: 10

5. VERIFICADORES PARA EL INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES

8 VERIFICADORES DE LA BASE DE DATOS

T.VERIFICADORES FARA EVIDENCIAR LA LEGALIDAD EN LAVENTA DE FRODUCTQS FORESTALES EN PRIMER
GRADQ DE TRANSFORMACION °

CATEGORIA
PLATA

= -

Calificacion 2

Por dltimo, el técnico debe hacer clic sobre el botén Guardar del formulario anterior de nombre Esquema
Reconocimiento Forestal con lo cual se mostrard el Reconocimiento Forestal mediante un archivo en formato PDF
como se muestra en la imagen siguiente.
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El reconocimiento a la procedencia legal y de promocion hacia
el Manejo Forestal Sostenible a la empresa forestal:

Depasito El Conquistador

Representante legal: Cristian Alexander De La Cruz Luna

CATEGORIA

Resolucian ne _ 0100 No. 6700- 1247 del 29 de diciembre de 2022
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Marco Antonio Suarez Gutiérrez
Director General CVC

e Ayudas: Inicio
Ingrese al Menu y haga clic en Ayudas > Inicio.
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Aparecera el Formulario mostrado en la imagen siguiente donde podra encontrar el Listado de Guias de Ayuda. Al
seleccionar de la lista un manual de ayuda de interés se debe hacer clic en el botén Consultar lo cual mostrara el
manual de ayuda en formato PDF.

Ayada

Banuaies Feporte

Listado de Guias de Ayuda

En el Listado de Guias de Ayuda para el Rol Técnico se conseguirdn los siguientes reportes:
Gestion de Visitas Informe Técnico
Libro de Operaciones Empresa Forestal
Libro de Operaciones No Maderable
Reportes
Solicitudes Asignadas

Esquema Reconocimiento Forestal



Libro de operaciones Area de Aprovechamiento
o RECOMENDACIONES IMPORTANTES SOBRE ARCHIVOS EN EXCEL

Extensiones de archivos recomendados: Es necesario que los archivos en Excel que se vayan a cargar dentro del
sistema LOFL tengan el tipo de extensién (*.xIsm) o (*.xIsx) ya que otro tipo de extensién no sera reconocido dentro
del mismo y por tanto no podrd hacerse la carga del archivo.

Significado de las extensiones:
xIlsm = Libro de Excel habilitado para macros.
xlsx = Libro de Excel.

Como corregir columnas en Excel cuyos datos estdn con numerales consecutivos (#####): En el caso de
que alguna columna de su archivo Excel muestre datos con numerales consecutivos (#####) como se muestra en la
imagen siguiente en recuadro con marco rojo, se debe ampliar manualmente el tamafio de la columna para poder
visualizar el dato correctamente.

Campo Fecha Entrada (Antes de corregir la columna):
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Campo Fecha Entrada (después de ampliar manualmente la columna):
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Como corregir columnas en Excel cuyos datos estan en notacion exponencial (1.23 E + 10): En el caso de
gue alguna columna en su archivo de Excel se muestre con un nldmero en notacién exponencial como se muestra
(remarcado en rojo) en la imagen siguiente en la columna “N DOC”, el usuario debe remitirse al cdédigo que se
visualiza en la barra de férmula (fx) como se muestra en la siguiente imagen.
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Como abrir correctamente un archivo CSV en Excel: Es posible que al descargar un archivo en Excel a través del
sistema LOFL y luego abrirlo con la herramienta Excel muestre el archivo de la siguiente manera.
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Para solucionar esto Excel nos proporciona una forma siguiendo los siguientes pasos:Abre Excel y crea un
nuevo libro. Ve a la pestafia Datos y haz clic sobre la opcién “Desde un archivo de texto”.

- = Lo~ Emel Wikl g
|mserdar Daedla de pigina haders Vinin ACROBK
— ) ressman. -
E_ & . £ = Al - er V,._J‘
-5 i ALZ] L ? e
s g == - = - §
[ Diteres datio Nueva = Ordenar  Filtrn Herrameenitss  Aniliss de Previidn  Bsguema
o = gandufts E e £l di datos = | hpdtai -
L rees Ki 'er/
Conensones Orderary fitoar Frevticn -~
& v
Desde Desde Diedle un #r..!«-m.-a-. Conesones £ & i
Acorin laweb|acchivo de testo |[fuente - wartenten £ ! A ]

Saldrd una ventana de explorador para buscar y seleccionar el archivo de extensién CSV que queremos abrir. Tras
elegirlo haz clic en “Importar”.

Inmediatamente después nos saltara el “Asistente para importar texto” para Guiarnos en el proceso de importacion y
conversion de los datos a nuestro libro de Excel.

Seleccionamos la opcién “Delimitados”. Hecho esto haz clic en Siguiente.
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Llegamos al paso mds importante, donde elegimos el Separador, selecciona en Separadores la opcién Punto y coma
(;) y por fin podemos ver las columnas como deberia ser. Pulsa ahora el botén Siguiente.
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Llegamos a la pantalla que permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los datos, pero aqui solo deja
la opcidn por defecto General y pulsa el botén Finalizar.

- ot e e

T T ey 0 "
= T

Puedes ahora ver el reporte de una manera mas entendible
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Cualquier copia impresa, electrénica o reproduccién de este documento sin el sello de control de documentos se constituye en una COPIA NO CONTROLADA y se debe

consultar al grupo Gestién Ambiental y Calidad de la CVC para verificar su vigencia.



