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Corporacion Auténarna
. Regionofdel Valle del Couce

INTERNA( X ) | EXTERNA () ]
PROCESO: Gestion Documental Corporativa - ~ * Fecha: 06/03/2018 ’
Dépendencia (s): todas T o . ’ CuencalMunicipin Lugar:

Tema: Comlte Admlmstratlvo de. Desarrollo
Instltuclonal S Co

Hora de Inicio: 4:30 p.m. Hora Final:'5:30 p-m.

Objetlvo de Ia reunion:

-Someter a consnderacnon del Comité Administrativo de Desarrollo Inst:tucnonal la ellmmamon de expedientes
documentales dela D|reCC|on Ambiental Temtonal Norte

- Presentar y dejar para estudlo de los mlembros del Comité el Modelo de Requisitos para la Gestion de
Documentos Electronlcos o L v '

Agenda de la reunion: : ‘ !
- 'Sustentacion por parte de Secretaria General de una propuesta de eliminacién documenta
-~ Presentacion ‘del instrumento archivistico; Modeio de Requ1sﬁos para la Gestion de Documentos
Electromcos _ : ‘

Desarrollo de la reunion: o ) ’
-El coordinador del Grupo Comumcacuones y Gestion Documental Fellpe Eugenio Payan Berén presenta la
propuesta de eliminacion de documentos de la Direccion Ambiental Territorial Norte, que ya cumplieron sus

) tlempos de retencién en las Tablas de Retencién Documental. Explicando que la justificacion ‘estd dada por

cumplimiento de los tiempos de conservacion de las series documentales, con base en la normatividad

archlwst:ca nacional y las Tablas de Retencion Documental.

Los tipos documentales a eliminar son:

. Expedientes de Vehiculos.

. Planillas de correo externo.

. Actas comité de coordinacion de trabajo

. Educacion ambiental no formal

. Informe de gastos de viaje

. Page de serwc:os publicos

1

| Se enseita el inventario tnico de unidades documentales dlgltallzado que soporta la ellmlnacion debldamente
diligenciado’y revisado por los responsables..

Lo anterior se da en &l marco de los proyectos que se adelantan en la Secretaria General, como uno de Sus
principales resultados, pues esto garantiza la.aplicacién correcta de las Tablas de Retencion Documental
Después de la presentacion el comité en pleno aprueba la eliminacion. de los mismos..

‘Como segundo punto se presenta al Comité el instrumento archivistico Modelo de Requisitos para. la
Gestion de Documentos Electrénicos, por parte del Técnico Administrativo Rodrigo Torres Martinez.

'IEl seftor Torres explica que este documento es una construccién conjunta entre la Oficina de Tecnologias de

! la Informacion, Arquitesoft y el Grupo de Comunicaciones y Gestion Documental, requisitd normativo y técn.co
. que se da en el marco del decreto 1080 de 2015 y la Ley 594 de 2000.0 ley General de Archivos.

| El sefior Torres explica, punto por punto, el contenido del mismo destacando el objetivo principal que es el d=
gaiantizar la adecuada gestion de la informacion; producida y recibida, en la Corporacion en formato digitat y
electrénico cumphendo con los estandares y normatlwdad establecnda para taI efecto. "
Una vez presentado el documento se propone sea enviarlo a cada miembro del Comité para su eqmd:o
| después de una pequefia discusién y tras la propuesta de la doctora Maria Cristina Valencia Rodriguez,
'Spcre*ana General, de compartirlo con los interesados en una reunién personalizada, se decide que cadix
' miembro del grupo informara a los funcionarios del Grupo de Comunicaciones y Gestion Documental, cuanda ;
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Ccrporao‘ér: Aumnnma

estan disponibles para estudiarlo. Se aclara, que esta reunion debe realizarse antes de que termme el mes de
marzo del presente afio.

Acuerdos y Compromisos

' Actividad ‘ Responsable . Fecha-

, EvaIuac1on flnal de la reunion.
Se cumpllo con los propésitos establecidos

- TANEXOS: Listado de asistencia de fecha 06/03/2018

Notas: .
¢ Adicione otras firmas en caso de ser requerldas

¢ Si se trata de un Acta de Reunién Interna anexar el Listado de Aswtencua a Reunion - FT 0340 28

,r.Arch;yese.en: SR

Klombre: MARIA CRISTINA VALENCIA RODRIGUEZ
% Cargo: SERETARIA GENERAL

rd

~
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| Q\/a SECRETARIAGENERAL mm
@? , ,

' GRUPO GESTION DOCUMENTAL | , R et
_z<mz._.>_~_0 DETALLADO DE cz_U>_umm Uooc_smz._..»_.mm A ._._~>zm_um_~=~ DE ARCHIVOS DE GESTION
‘ : T S v ' - _aom_m:.o de ¢=~..mam qunﬁo‘_u
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION AMBIENTAL REGIONAL NORTE _ :
OFICINA PRODUCTORA: AREA ADMINISTRATIVA S _ " Hoja:1 De:1
OBJETO O FINALIDAD: ARCHIVO CENTRAL 4 _ | , .
NOMBRE DE LA SERIE: 053 - EXPEDIENTES DE VEHICULOS | ‘ .
NOMBRE DE LA SUBSERIE (S): - - B CAJA - 01
-ANO : Co2011 , : ; B
" . . S ‘ ) | Fechas m.&mim.w i : !
ITEM | ' Cédigo del expediente DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE No. folios : uc OBSERVACIONES
| \ o | D[ MJATD[MTA
1 |0770-053-20102011, |VEHICULOPLACAONI-196 56 |05| 01 |10|27| 12 [11| A | Archivo Histérico
2 |0770-053-2010-2011 | VEHICULO PLACA ONi - 383 : 49 02 01 [10]29]| 12 | 1 A Archivo Histérico
3 10770-053-2010-2011 | VEHICULO PLACA ONI - 489 | 4 |os| o1 |10f27] 12 [11| A | ArchivoHistrico
4 |0770-053-2010-2011 |VEHICULO PLACAONI-816 . _ 51 |08{ 01 [10]|28| 12 |11 A | Archivo Histérico
5 |0770-053-2010-2011 | VEHICULO PLACA ONI - 817 - 51 04| 01 [10[30| 12 [11.| A | Archivo Histérico
6 |0770-053-2010-2011 | VEHICULO PLACAONI-818 , . | 4 jos5|o01[10|29{ 12 [11| .A | ArchivoHistérico
-7 |0770-053-2010-2011  |MOTOCICLETAPLACAFPN-26A . | 72 |o0s| 01 |10|30| 11 [11| A | Archivo Histérico
- 8 |0770-053-2010-2011 | MOTOCICLETA PLACA FPY - 16A o 64 |03]| 03 |10|31| 12 [11| A | ArchivoHistérico
9 |0770-053-2010-2011  |MOTOCICLETAPLACAFQA-61A | 201 |os5| 01 |10]30] 12 |11 A | Archivo Histérico
10 |0770-053-2010-2011 MOTOCICLETA PLACA FQD - 52A = 141 05 01 |10[23| 12 |11| A - | Archivo Histdrico
11 10770-053-2010-2011 | MOTOCICLETAPLACAFQD-53A" 129 [12] 01 |10{20| 12 {11| A Archivo Histérico
12 | 0770-053-2010-2011 | MOTOCICLETA PLACA HOA - 93A 109 |os| 01 [10[28] 12 [11]| A Archivo Histérico
13 |0770-053-2010-2011  |MOTOCICLETA PLACAHOA - 96A 2N 07| 01 |10|27| 12 [11| A Archivo Histérico
14 |0770-053-2010-2011 - | MOTOCICLETA PLACA HOB-01A 180 07| 01 [10(07] 12 |11 A *Archivo Histérico
" 15 10770-053-2010-2011 | MOTOCICLETA PLACA HOB - 02A - 154 |26| 01 |10[31| 12 |11'| A - | Archivo Histéico
<m_»m_oz“8 : S A : COD: FT. 0730.05

No se deben realizar modificaciones en el formato.
Grupo Gestion Ambiental y Calidad : , 1
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SECRETARIA omzmx.»_. S mm
oxcvo GESTION DOCUMENTAL ; , ot e dr e

_Z<mz._.>_a_0 DETALLADO DE CZ_U>Umm UOOC_smz._..P_.mm A TRANSFERIR DE >_~0_.=<0m _um GESTION

16 |0770-053-2012 MOTOCICLETAPLACAIWA-59C 78 (02| 01 |12]28| 01 [13| A | Archivo Histérico
17 10770-053-2012 MOTOCICLETA PLACA IWA -60C 59 fo2| 01 12|27 12 [12| A Archivo Histérico
18 10770-0532012 - |MOTOCICLETA PLACA IWA - 61C | 53 [o2| 01 [12|28] 12.[12] A | Archivo Histérico

U.C. = Unidad de Conservacién D. = Dia ‘ M.=Mes A.= ,>_.3

" Funcionario que .m_.:_..mmm“ . 7 . . Funcionario que recibe:

| | 1651110)
\ . v o

Nombre, firma < namero del documento. EDWIN'ALEXANDER SERNA ALZATE Nombre, firma y nimero.del documento: FELIPE EUGENIO PAYAN BERON

Cantidad de unidades documentales que conforman el archivo: _u_mo_o.o_._o (18) Verific6: JHON ALEJANDRO

BN

Fecha y firma de legalizacion de profesional especializado de atencién al cwcm_.wo.vo‘mmzo: documental y comunicaciones: )

<mxm_oz“ok_ ,:. ‘ .. ,‘,A ‘ .oo_u“m._..oﬂwo.om
C ) ) No se deben realizar modificaciones en el formato. , :
- ;o - ~Grupo Gestion Ambiental Y Calidad - - -~ I . 2

-~
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— , - . SECRETARIA GENERAL

GRUPO GESTION Uoocz_mz.;_. .

Corporacién Auténoma

Regional del Yalle del Cauca

INVENTARIO DETALLADO DE UNIDADES UOOCZ_mz._.Zumm A ._._N>zw_um_ﬂ=» _um ARCHIVOS DE Qmm._._oz

16 | 0770-053-2013 MOTOCICLETA PLACA YXJ77C 32 |04 02 [13]13] 12 |13 A Archivo Histérico
17 10770-0532013 .  |MOTOCICLETA PLACA YXJ78C 31 |05]| 02 [13]31( 12 [13| A Archivo Historico
18 10770-053-2013 MOTOCICLETA PLACA YXJ79C 33 12| 02 |13 4 [14] A Archivo Historico .

U.C. = Unidad de Conservacién D.=Dia M.= .=Afio

Funcionario que entrega: Y

Nombre, firma y nimero del documento; EDWIN >N%>zomm SERNA ALZATE

Om:ma.mﬂam unidades documentales que conforman m_‘mﬁo:?o”. DIECIOCHO N‘_mv

Fecha y firma de legalizacion de profesional especializado de atencion al usuario, gestion documental y comunicaciones:

VERSION: 04

Funcionario que recibe:

Verifico: JHON ALEJANDRO

No se deben realizar Boa_w_omomo:mm en el formato.
Grupo Gestion Ambiental y Calidad

165110,

Nombre, firma y nlimero del documento: FELIPE EUGENIO PAYAN BERON

COD: FT. 0730.05

2
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- . . _ . SECRETARIA GENERAL | mm
: - : ~ GRUPO GESTION DOCUMENTAL . . Regiona g Ve 60 s
INVENTARIO DETALLADO DE UNIDADES DOCUMENTALES A TRANSFERIR DE ARCHIVOS DE GESTION

Registro de entrada: 27/12/2017

UNIDAD ADMINISTRATIVA: _u__ﬂmo,o_.oz. AMBIENTAL REGIONAL NORTE -

OFICINA PRODUCTORA: FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION Y CULTURA ..»_sm_mz.q>_| O_CU>U>Z> : Hoja: 1 De: 1

OBJETO O !Z>EU>U" ARCHIVO CENTRAL J 8 ) :

NOMBRE DE LA SERIE: : 028 — _Z_uO_NEmm , A

NOMBRE DE LA SUBSERIE (S): 028 — 003 INFORME SOBRE EL ALCANCE DE LA OFICINA DE QUEJAS Y RECLAMOS CAJA - 20

ANO: ) 2006 - 2012 . , , .

, , . g B} : . . , Fechas extremas -
ITEM | Cédigo del expediente -DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE No. folios U.C | OBSERVACIONES
| o S | . o D M[A[D| M| A
1 |0773-028-003-2008 Informe atencién al cliente_mes de enero 2006 | 249 |24 |16 |9 | 2| 6 | A | ArchivoHistrico
2 |0773-028-003-2006 | informe atencién al cliente_mes de enero 2006 218 2 {1622 3 | 6 | A | ArhioHistbrico
3 | 0773-028-003-2006 Informe atencién al cliente_ mes de marzo 2006 155 3 [16]6|4] 4 | 6 | A | ArchivoHistérico
4 | 0773-028-003-2006 Informe atencion al cliente_mes de marzo 2006 168 3|1|6|15] 5 | 6 | A | AchivoHistérico
5 |0773-028-003-2006 Informe atencién al cliente_mes de abril 2006 299 4 | 3|6 (10| 5 | 6 | A | ArchivoHistdrico
| 8 |0773-028-003-2008 Informe atencién al cliente mes de mayo 2006 236 5 |2|6|6|20 | 6 | A | AchivoHistdrico

7 |0773-028-003-2006 Informe atencién al cliente mes de _.:aomo.om - 234 6 [1]|6)24]| 7 | 6 |- A | ArhivoHistdrico
8 |0773-028-003-2012 Informe atencién al cliente _ . 1 10 (1212|104 12 |{ 12 | A | Archivo Histérico

U.C. = Unidad de Conservacién D.=Dia M.=Mes "A.= Ajfio i

Funcionario que entrega: ‘_uc:omo:m_..o que recibe:

, Nombre, firma y nimero am_, aoocim:ﬁon EDWIN .>_. zomn m.mmz> ALZATE w Nombre, firma y nimero del documento: FELIPE EUGENIO PAYAN BERON
Cantidad de unidades documentales que conforman e} m_az,.\on OCHO (8) . Verifics: JHON >_.m._>z_ux,o oEzhmm.ZO Omom_ﬁw%%

Fecha y firma de legalizacién de profesional especializado de atencién al usuario, gestion documental y comunicaciones:

VERSION: 04 . S COD: FT. 0730.05
No se deben realizar modificaciones en el formato: ,
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